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Uwaga: 

Zgodnie z art. 61. ust. 1 oraz art. 63 ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
komunikacja  

w niniejszym postępowaniu odbywa się wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, pliki należy 
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- kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

- podpisem zaufanym, 
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9. Wykaz załączników do SWZ. 

Rozdział I 
INFORMACJE OGÓLNE 

 

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 
Centrum Usług Wspólnych Gminy Michałowice  
ul. Aleja Powstańców Warszawy 1, Reguły 
05-816 Michałowice 
reprezentowana przez Dyrektora Centrum Usług Wspólnych Gminy Michałowice 

tel.  22 350 91 60 

NIP: 534 – 156 – 05 – 82 

REGON: 001189376 

e-mail: cuw@michalowice.pl 
www.cuw.michalowice.pl 
ePUAP: /CUWMichalowice  
 
działający na podstawie art. 37 ust. 2 i 3 ustawy Pzp w imieniu i na rzecz Zamawiających: 
 

1. 
Gminnego Przedszkola  
w Michałowicach 

Reguły, ul. Kuchy 9, 05 – 816 Michałowice 

2. 
Zespołu Szkolno – Przedszkolnego 
w Nowej Wsi 

ul. Główna 52A, 05 – 806 Nowa Wieś 

3. 
Zespołu Szkół Ogólnokształcących 
w Komorowie 

Aleja Marii Dąbrowskiej 12, 05-806 Komorów 

4. 
Szkoły Podstawowej w 
Michałowicach 

ul. Szkolna 15, 05-816 Michałowice 

 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, bez przeprowadzenia negocjacji, 
o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, 
zwanej w dalszej części SWZ „ustawą Pzp” (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.).  

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji. 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  

https://www.bip.cuw.michalowice.pl/zamowienia-publiczne-od-2022/2022/zamowienia-
powyzej-130000-zl 

Na tej stronie udostępniona będzie SWZ, zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 
zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ mają zastosowanie przepisy  ustawy z dnia  
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.). 

3. WYKONAWCY/PODWYKONAWCY/PODMIOTY TRZECIE UDOSTĘPNIAJĄCE 
WYKONAWCY SWÓJ POTENCJAŁ 

3.1    Wykonawcą jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca 
osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub obiektu 
budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie 
zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego. 

mailto:cuw@michalowice.pl
http://www.cuw.michalowice.pl/
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3.2  Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 
przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających status zakładu 
pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz innych wykonawców, których głównym celem 
lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą 
realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie 
marginalizowanych. 

3.3  Zamówienie może zostać udzielone wykonawcy, który: 

• spełnia warunki udziału w postępowaniu opisane w rozdziale II ust. 7 SWZ,  

• nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 Pzp, art. 109 Pzp oraz w art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego. 

• złożył ofertę niepodlegającą odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp. 

3.4  Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku: 

• Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i 
zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego. 

• Wszelka korespondencja będzie prowadzona przez zamawiającego wyłącznie z 
pełnomocnikiem. 

3.5 Podwykonawstwo. 

a) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 
(podwykonawcom). 

b)  Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych części zamówienia. 

c)  Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 
Wykonawca wskazał w ofercie (załącznik nr 1 do SWZ) części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym 
etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

4. KOMUNIKACJA W POSTĘPOWANIU 

W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 
Wykonawcami odbywa się przy użyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu 
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej - przetargi@cuw.michalowice.pl.  

Uczestnicy postępowania składając ofertę akceptują postanowienia:  

1) Regulaminu korzystania z systemu miniPortal – dostępnego pod adresem: 
https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi  

2) Instrukcji użytkownika systemu miniPortal-ePUAP – dostępnego pod adresem 
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja_uzytkownika_miniPortal-ePUAP.pdf  

5. WIZJA LOKALNA 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej oraz 
sprawdzenia przez wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych 
na miejscu u zamawiającego. 

 

 

https://epuap.gov.pl/wps/portal
mailto:przetargi@cuw.michalowice.pl
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja_uzytkownika_miniPortal-ePUAP.pdf
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6. PODZIAŁ ZAMÓWIENIA NA CZĘŚCI 

6.1 Zamawiający dokonuje podziału zamówienia na części. Zamawiający dopuszcza składanie 
ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp w podziale na 12 
następujących części: 

1.  Część 1 – Zakup i dostawa środków czystości do Szkoły Podstawowej w 
Michałowicach (załącznik nr A.1):  

2.  Część 2 – Zakup i dostawa środków czystości do Zespołu Szkolno – 
Przedszkolnego w Nowej Wsi:  

• Szkoła Podstawowa w Nowej Wsi (załącznik nr A.2),  

• Przedszkole w Nowej Wsi (załącznik nr A.3),  

3.  Część 3 – Zakup i dostawa środków czystości do Przedszkola w Michałowicach 
(załącznik nr A.4),  

4. Część 4 – Zakup i dostawa środków czystości do Zespołu Szkół 
Ogólnokształcących w Komorowie:  

• Szkoła Podstawowa w Komorowie (załącznik nr A.5), 

• Liceum Ogólnokształcące w Komorowie (załącznik nr A.6), 

6.2  Oferty można składać w odniesieniu do wszystkich części. 

6.3  Zamawiający nie określa maksymalną liczbę części zamówienia, na które może zostać 
udzielone zamówienie jednemu Wykonawcy. 

7. OFERTY WARIANTOWE 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 
ustawy Pzp, tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony w 
niniejszej SWZ. 

8. KATALOGI ELEKTRONICZNE 

Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

9. UMOWA RAMOWA 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o  której mowa w art. 311–315 ustawy 
Pzp. 

10. AUKCJA ELEKTRONICZNA 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o  której mowa w  
art. 308 ust. 1 ustawy Pzp. 

11. ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 I 8 USTAWY PZP 

Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy 
Pzp. 

 12. ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia między Wykonawcą i 
Zamawiającym będą prowadzone w PLN. Podstawą do wypłacenia wynagrodzenia Wykonawcy 
będzie prawidłowo wystawiona faktura VAT. 
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13. ZWROT KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, za wyjątkiem przypadku 
unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie 
Zamawiającego, wówczas wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, 
przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w tym postępowaniu, w 
szczególności kosztów przygotowania oferty (art. 261 ustawy Pzp). 

14. ZALICZKI NA POCZET UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

15. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli zaistnieje jedna z 
przesłanek wskazanych w art. 255 ustawy Pzp.  

16. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

Wykonawcom oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 
poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, a 
także podmiotowi, o którym mowa w art. 505 ust. 2 ustawy Pzp, przysługują środki ochrony 
prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590). 

17. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH ZEBRANYCH PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO 
W TOKU POSTĘPOWANIA 

17.1  Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane 
osobowe podane przez wykonawcę  będą przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z 
przepisami krajowymi. 

17.2  Dane osobowe wykonawcy będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  w 
celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
pn. „Zakup i dostawa środków czystości do gminnych placówek oświatowych w 
2023 r.”. 

17.3  Odbiorcami przekazanych przez wykonawcę danych osobowych będą osoby lub podmioty, 
którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96  
ust. 3 ustawy Pzp, a także art. 6 ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 
publicznej. 

17.4  Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postępowania będą przechowywane przez 
okres 4 lat, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy. 

17.5  Klauzula informacyjna, o której mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO znajduje się w załączniku 
nr 5 do SWZ. 

17.6  Zamawiający nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niż 
cel określony w ppkt 2) powyżej. Jeżeli administrator będzie planował przetwarzać dane 
osobowe w celu innym niż cel, w którym dane osobowe zostały zebrane (tj. cel określony w 
ppkt 2) powyżej), przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobę, której dane 
dotyczą, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o 
których mowa w art. 13 ust. 2 RODO. 
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17.7  Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, do 
wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych wymaganych przez RODO i 
związanych z udziałem w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia.  Do 
obowiązków tych należą: 

• obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, 
których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał 
i przekazał zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie 
zamawiającego; 

• obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, 
których dane wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane wykonawca 
przekazuje zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie 
zamawiającego. 

17.8  W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony 
prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku 
z udziałem w postępowaniu, wykonawca składa oświadczenia o wypełnieniu przez niego 
obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO – treść 
oświadczenia została zawarta formularzu oferty. 

17.9  Zamawiający informuje, że: 

•  Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane 
osobowe dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych) w celu umożliwienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX ustawy Pzp, do 
upływu terminu na ich wniesienie. 

•  Udostępnianie protokołu i załączników do protokołu ma zastosowanie do wszystkich 
danych osobowych, z wyjątkiem tych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. 
danych osobowych ujawniających pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy 
polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, przynależność do związków 
zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w celu 
jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczących zdrowia, 
seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postępowania o 
udzielenie zamówienia.  

•  W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez 
Zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO (związanych 
z prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane 
są dane osobowe jego dotyczące, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o 
odpowiednich zabezpieczeniach, o których mowa w art. 46 RODO, związanych z 
przekazaniem jego danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawcę od administratora kopii 
danych osobowych podlegających przetwarzaniu), zamawiający może żądać od osoby 
występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu 
sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

•  Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia, o którym 
mowa w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych 
osobowych), nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego 
załączników. 

•  W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia 
przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania 
danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. 
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•  W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 
1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w 
protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba 
że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 2016/679. 

 
Rozdział II. 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA I WYMAGANIA STAWIANIE WYKONAWCOM 
 

1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1.1      Przedmiotem zamówienia jest „Zakup i dostawa środków czystości do gminnych 

placówek oświatowych w 2023 r.. wg następujących części: 

1.  Część 1 – Zakup i dostawa środków czystości do Szkoły Podstawowej w 

Michałowicach (załącznik nr A.1):  

2.  Część 2 – Zakup i dostawa środków czystości do Zespołu Szkolno – 

Przedszkolnego w Nowej Wsi:  

• Szkoła Podstawowa w Nowej Wsi (załącznik nr A.2),  

• Przedszkole w Nowej Wsi (załącznik nr A.3),  

3.  Część 3 – Zakup i dostawa środków czystości do Przedszkola w Michałowicach z 

siedzibą w Regułach (załącznik nr A.4),  

4. Część 4 – Zakup i dostawa środków czystości do Zespołu Szkół 

Ogólnokształcących w Komorowie:  

• Szkoła Podstawowa w Komorowie (załącznik nr A.5), 

• Liceum Ogólnokształcące w Komorowie (załącznik nr A.6), 

w ilości i o jakości wskazanej we właściwych załącznikach do SWZ – OPIS 
PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (formularze asortymentowo-cenowe zał. A1-A6). 

1.2      Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony został w załącznikach A1 do A.6 
do SWZ stanowiących jednocześnie formularze asortymentowo – cenowe (w osobnych 
plikach). 

1.3      Sposób realizacji przedmiotu zamówienia oraz wymagania stawiane Wykonawcy w tym 
zakresie określa projekt umowy stanowiący załącznik nr 4 do SWZ.  

1.4      Kod CPV: 39830000-9 – środki czyszczące 

2. ROZWIĄZANIA RÓWNOWAŻNE  

Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne, jest zobowiązany wykazać, 
że oferowane przez niego rozwiązanie spełnia wymagania określone przez zamawiającego.  

W takim przypadku, wykonawca załącza do oferty wykaz rozwiązań równoważnych wraz z jego 
opisem lub normami. 

3. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIANIA PRZEZ WYKONAWCĘ LUB 
PODWYKONAWCĘ OSÓB NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY 

Nie dotyczy.  
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4. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSÓB, O KTÓRYCH MOWA W 
ART. 96 UST. 2 PKT 2 USTAWY PZP 

Zamawiający nie wskazuje wymagań związanych z realizacją zamówienia, o których mowa w art. 
96 ust 1. ustawy Pzp.  

5. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych. 

6. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia należy wykonać w terminie: 

od dnia podpisania umowy do 29.12.2023 r. 

Przedmiot zamówienia realizowany będzie sukcesywnie, partiami – wg zapotrzebowania 
Zamawiającego w dni robocze od poniedziałku do piątku.  

7. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O 
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

7.1 Na podstawie art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, Zamawiający określa warunki udziału w 
postępowaniu dotyczące: 

1)  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

- Zamawiający nie określa wymagań;  

2)  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o 
ile wynika to z odrębnych przepisów: 

- Zamawiający nie określa wymagań;  

3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

- Zamawiający nie określa wymagań;  

4)  zdolności technicznej lub zawodowej: 

 Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, się: 

- Zamawiający nie określa wymagań;  

7.2  Poleganie na zdolnościach podmiotów trzecich w celu spełnienia warunków 
udziału: nie dotyczy. 

7.3  Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(spółki cywilne/konsorcja). 

1)  Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia w rozumieniu art. 58  
ust. 1 ustawy Pzp. Wykonawcy występujący wspólnie zobowiązani są dołączyć do oferty 
dokument (pismo, oświadczenie) wskazujący ustanowionego pełnomocnika do 
reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Dokument ten musi być wystawiony zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisany przez 
prawnie upoważnionych przedstawicieli wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia.  
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2)  Zgodnie z art. 445 ust.1 ustawy Pzp Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

3)  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z 
nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełniania warunków, o których mowa 
w pkt. 8 SWZ.  

4)  W przypadku wykonawców wspólnie realizujących zamówienie (w tym konsorcjum) 
Zamawiający dokonywać będzie bezpośrednich rozliczeń tylko z liderem konsorcjum. 

7.4 Zasady składania ofert przez Wykonawców z siedzibą lub miejscem zamieszkania 
poza terytorium Rzeczpospolitej Polski 

Podmioty zagraniczne muszą spełniać warunki udziału ujęte w Rozdz. II pkt 8 i składają 
dokumenty, o których mowa w Rozdz. II pkt 9 ze szczególnym uwzględnieniem, aby 
składane w ofercie dokumenty były podpisane przez osobę bądź osoby uprawnione do 
reprezentowania Wykonawcy. 

8. PODSTAWY WYKLUCZENIA 

8.1 Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców w stosunku do 
których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

➢   w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp (obligatoryjne przesłanki wykluczenia), tj.: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy z dnia 
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w 
art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 
specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 
523, 1292, 1559 i 2054), 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w 
art. 299 Kodeksu karnego,  
e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  
f) pracy małoletnich cudzoziemców, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),  
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo skarbowe,  
h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  
 
– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o 
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którym mowa w pkt 1;  
 
3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 
składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  
 
4) wobec którego orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  
 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 
wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 
oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że 
wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  
 
6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, 
który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym 
zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 
wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

➢     w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego. 

Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji 
Rosyjskiej na Ukrainę rozpoczętej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec osób i podmiotów 
wpisanych na listę, o której mowa w art. 2 ustawy, stosuje się sankcje polegające m.in. na 
wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 
prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

Zamawiający zgodnie Ustawą z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), zwana dalej „ustawą” z 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 
podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, wyklucza na 
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp: 

1)      wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2)      wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
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rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3)     wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 
2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

Powyższe wykluczenie następować będzie na okres trwania ww. okoliczności. W przypadku 
wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, 
zamawiający odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielnie 
zamówienia publicznego lub ofertę takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie 
zaprasza go do złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty 
dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także 
nie prowadzi z takim wykonawcą negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie 
do udziału w konkursie, nie zaprasza do złożenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza 
oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia 
publicznego oraz etapu prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

Kontrola udzielania zamówień publicznych w zakresie zgodności z art. 7 ust. 1 ustawy 
będzie wykonywana zgodnie z art. 596 ustawy Pzp. 

Jako sankcję przewidziano również karę pieniężną nakładaną na osoby lub podmioty 
podlegające wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, które w okresie tego 
wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału 
w konkursie lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w 
konkursie. Przy czym, przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego lub 
dopuszczenie do udziału w konkursie rozumie się odpowiednio złożenie wniosku o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie, złożenie oferty, przystąpienie do negocjacji lub złożenie pracy konkursowej. 

Kara pieniężna nakładana będzie przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych, w drodze 
decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł. 

➢ Zamawiający nie przewiduje fakultatywnych podstaw wykluczenia. 

8.2 Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

8.3 Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1  
pkt. 1,2, 5, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1)  naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym przez 
zadośćuczynienie pieniężne, 

2)  wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 
lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie 
szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym 
organami ścigania lub zamawiającym, 

3)  podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu w szczególności: 

a)  zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 
nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b)  zreorganizował personel, 
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c)  wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d)  utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 
przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e)  wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań 
za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

8.4 Zamawiający oceni, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w  
art. 110 ust 2 ustawy Pzp są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając 
wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę 
czynności nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności Zamawiający wyklucza 
wykonawcę. 

8.5 Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia (art. 110 ust. 1 Pzp). 

 

 
9. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH 

 

 
9.1  DOKUMENTY SKŁADANE RAZEM Z OFERTĄ 

 
1) Oferta przygotowana na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ, 
zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy Pzp, składana jest pod rygorem nieważności formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. 
 
Zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne, podpis zaufany to podpis elektroniczny, którego autentyczność i integralność są zapewniane 
przy użyciu pieczęci elektronicznej ministra właściwego do spraw informatyzacji, zawierający dane identyfikujące 
osobę tj. imię (imiona), nazwisko, PESEL, ustalone na podstawie środka identyfikacji elektronicznej, 
identyfikator środka identyfikacji elektronicznej, przy użyciu którego został złożony, czas jego złożenia. 
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych podpis osobisty to 
zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) nr 910/2014 z 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w 
odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylającego dyrektywę 1999/93/WE, 
weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu osobistego. 
 
2) Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z 
postępowania – załącznik nr 2 do SWZ, w zakresie wskazanym w rozdziale II 8 
SWZ. Oświadczenie stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia na dzień składania 
ofert, tymczasowo zastępując wymagane podmiotowe środki dowodowe, wskazane w rozdziale II 
pkt 9.2 SWZ. 
Oświadczenia składane są pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. Oświadczenia 
składają odrębnie: 

- wykonawca/każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia 
wykonawcy oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z 
wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu; 

- podwykonawcy, w przypadkach wskazanych w art. 462 ust. 2 i ust. 3 oraz 4 pkt. 1 Pzp, 
jeżeli są znani Wykonawcy. 
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3) Do oferty wykonawca załącza również: 

a) pełnomocnictwo:   

• gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, 
wykonawca, który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć 
do oferty dokument pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia 
oferty lub do złożenia oferty i podpisania umowy.  

• w przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wykonawcy 
zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Z treści pełnomocnictwa powinno wynikać 
umocowanie do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia tych 
wykonawców.  

• Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty i powinno zawierać w szczególności 
wskazanie: 

- postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 

- wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 
wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby, 

- ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania. 

Wymagana forma: 

Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.  

Dopuszcza się również przedłożenie elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej za 
zgodność z oryginałem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym osoby posiadającej uprawnienia notariusza. 

b)  zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa – w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty 
składane w toku postępowania będą zawierały tajemnicę przedsiębiorstwa, wykonawca, wraz z 
przekazaniem takich informacji, zastrzega, że nie mogą być one udostępniane, oraz wykazuje, że 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r poz. 1913). 

Wymagana forma: 

Dokument musi być złożony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do 
reprezentowania wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 
rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 

c)  formularze asortymentowo-cenowe właściwe dla części zamówienia na którą 
Wykonawca składa ofertę (wg zał. A1-A12).  

Uwaga! Formularze asortymentowo-cenowe stanowią treść oferty i jako takie nie 
podlegają uzupełnieniu w trybie ustawy Pzp.  

9.2  PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 
 
Zamawiający nie żąda złożenia przedmiotowych środków dowodowych.  
 
9.3  DOKUMENTY SKŁADANE NA WEZWANIE  - PODMIOTOWE ŚRODKI 

DOWODOWE 
 
Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty 
wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 
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terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia, następujących podmiotowych 
środków dowodowych: 
 
9.3.1 potwierdzających brak podstaw wykluczenia: 
 
 a) oświadczenie potwierdzające aktualność informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 
mowa w Rozdz. II pkt 9.1 ppkt 2) SWZ w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 
wskazanych przez Zamawiającego – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ.  
 
Dokument/-y należy złożyć w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę upoważnioną do reprezentowania odpowiednio 

Wykonawcy, Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia. 
 

10. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium  
 

11. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

11.1 Ofertę należy sporządzić w języku polskim w postaci opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

11.2 Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, w 
zakresie wskazanym w Rozdziale II pkt 8.1) SWZ, w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem  zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie 
zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę. 

11.3 Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, 
wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na miniPortalu i udostępnionego również na 
stronie zamawiającego. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest 
dostępna dla wykonawców, w szczegółach danego postępowania. W formularzu oferty 
Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie 
korespondencja związana z postępowaniem. 

11.4 Sposób złożenia oferty został opisany w Instrukcji użytkownika systemu miniPortal-
ePUAP – dostępnego pod adresem: 
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja_uzytkownika_miniPortal-ePUAP.pdf.  

11.5 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

11.6 Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w SWZ. Treść oferty musi 
odpowiadać treści SWZ. 

11.7 Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do 
reprezentowania Wykonawcy.  

11.8 Oferta sporządzona w postaci elektronicznej powinna być podpisana przez osobę 
uprawnioną, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze sądowym lub 
innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez 
osobę umocowaną (na podstawie pełnomocnictwa) przez osoby uprawnione. 

11.9 Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 
z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym 
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zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie 
wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować. 

11.10 Oferta złożona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 PZP.  

11.11 Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za 
pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” 
dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty 
został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu. 

11.12 Wykonawca nie może skutecznie wycofać oferty ani wprowadzić zmian w treści oferty po 
upływie terminu składania ofert.  

 

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

12.1 W ofercie należy podać cenę oferty brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z 
rubrykami formularza ofertowego.  

Cena oferty za realizację danej części zamówienia zostanie wskazana przez wykonawcę w 
formularzu ofertowym (zał. nr 1 do SWZ) oraz zostanie wyliczona na podstawie 
wypełnionego formularza/y asortymentowo-cenowych odnoszącego/ych się do tej części, 
(w zależności od części: zał. A.1 – A.6 do SWZ). Cena oferty dla danej części określa 
maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytułu realizacji zamówienia 

Suma wartości brutto wszystkich pozycji w formularzu asortymentowo-cenowym musi być 
taka sama jak cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia wskazana w 
formularzu ofertowym. 

W cenie brutto uwzględnia się podatek od towarów i usług, jeżeli na podstawie odrębnych 
przepisów sprzedaży towaru – usług – podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług. 
Ustalenie prawidłowej stawki podatku VAT, zgodnej z obowiązującymi przepisami ustawy 
o podatku od towarów i usług, należy do Wykonawcy. 

Ceną oferty jest kwota wynagrodzenia zaoferowana przez Wykonawcę w formularzu oferty. 
Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia „formularza ofertowego” określenia w nim 
ceny oferty netto, stawkami wartość VAT oraz ceny oferty brutto oraz do określenia w nim 
ceny brutto stawki dziennej ryczałtowej za przewóz jednego dziecka dla danej trasy. 

12.2 Podana cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia 
wynikające z opisu przedmiotu zamówienia jak również wszelkie inne koszty w niej 
nieujęte, a bez których nie można prawidłowo wykonywać zamówienia. Cena ta będzie 
stała i nie może się zmienić, za wyjątkiem przypadków opisanych we wzorze umowy. 

12.3  Cena brutto oferty określona w formularzu musi być wyrażona w PLN z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku. Kwoty należy zaokrąglić do pełnych groszy przy czym 
końcówki poniżej 0,5 pomija się a końcówki 0,5 i powyżej zaokrągla się do 1 grosza 
(ostatnią pozostawioną cyfrę powiększa się o jednostkę). 

12.5 Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w 
niniejszej SWZ, obejmować wszystkie koszty, jakie ponosi Wykonawca z tytułu należytego 
oraz zgodnego z umową i obowiązującymi przepisami wykonania przedmiotu zamówienia. 

12.6  Zamawiający poprawi w ofercie Wykonawcy: 

• oczywiste omyłki pisarskie; 

• oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek; 
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• inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 
zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści ofert  

• niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

 
Rozdział III. 

INFORMACJE O PRZEBIEGU POSTĘPOWANIA 
 

1. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

1.1      Zamawiający: Centrum Usług Wspólnych Gminy Michałowice, ul. Aleja Powstańców 
Warszawy 1, Reguły, 05-816 Michałowice, e-mail: przetargi@cum.michalowice.pl  

1.2      W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym 
a Wykonawcami odbywa się przy użyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, 
ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej - 
przetargi@cuw.michalowice.pl  

1.3      Uczestnicy postępowania składając ofertę akceptują postanowienia:  

a) Regulaminu korzystania z systemu miniPortal – dostępnego pod adresem: 
https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi  

b) Instrukcji użytkownika systemu miniPortal-ePUAP – dostępnego pod adresem 
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja_uzytkownika_miniPortal-ePUAP.pdf  

1.4      Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 
przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu 
miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji 
publicznej (ePUAP). 

1.5      Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 
dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w 
rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu 
sporządzenia i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie 
(Dz.U z 2020r. poz.2452) oraz Rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z 
dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415).  

1.6      W celu korzystania z systemu miniPortal konieczne jest dysponowanie przez użytkownika 
urządzeniem teleinformatycznym z dostępem do sieci Internet. Aplikacja działa tylko na 
platformie  Windows  i  wymaga .NET Framework 4.5 Specyfikacja połączenia, formatu 
przesyłanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu odbioru danych: 

•   specyfikacja połączenia formularze udostępnione  są  za  pomocą  protokołu  TLS 
1.2, 

•      format danych oraz kodowanie miniPortal - Formularze dostępne są w formacie 
HTML z kodowaniem UTF-8, 

•      oznaczenia czasu odbioru danych – miniPortal - wszelkie operacje opierają się   o 
czas serwera i dane zapisywane są z dokładnością co do setnej części sekundy,  

•      integracja z systemem ePUAP jest wykonana w wykorzystaniem standardowego 
mechanizmu ePUAP.  

mailto:przetargi@cum.michalowice.pl
mailto:przetargi@cuw.michalowice.pl
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W przypadku Wykonawcy wysyłającego wniosek do Zamawiającego, ESP Zamawiającego 
automatycznie generuje Rodzaj Urzędowego Poświadczenia Odbioru, czyli Urzędowe 
Poświadczenie Przedłożenia (UPP), które jest powiązane z wysyłanym dokumentem. W 
UPP w sekcji „Dane poświadczenia” jest zawarta informacja o dacie doręczenia. 

1.7      Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy 
do: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 
Przepustowość sieci 70Mb/s.  

1.8      Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  

1.9 Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji 
przyjmuje się datę ich wpływu do Zamawiającego.  

1.10  Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 
specyfikacji warunków zamówienia (SWZ) oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 
związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: https://www.cuw.michalowice.pl/ 

1.11 Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego na adres e-mail: 
przetargi@cuw.michalowice.pl z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający udzieli 
wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 
składania ofert (udostępniając je na stronie internetowej prowadzonego postępowania 
https://www.cuw.michalowice.pl/ pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 
składania ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w 
terminie, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ. Przedłużenie terminu 
składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.  

1.12  Treść zapytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami bądź informacje o 
dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiający udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

1.13 Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami  

• Karolina Borecka (procedura), tel. 22 350 91 57 

• Pani Elżbieta Korczak (przedmiot zamówienia - Przedszkole Michałowice). 

• Pani Marta Kurpiel (przedmiot zamówienia - Przedszkole Nowa Wieś). 

• Pani Jolanta Gemza Walendowska (przedmiot zamówienia - SP Nowa Wieś). 

• Pani Monika Święcicka (przedmiot zamówienia – ZSO Komorów). 

• Pani Dorota Kossakowska (przedmiot zamówienia – SP Michałowice). 

Korespondencję prosimy kierować do Zamawiającego pisemnie: na adres 

Zamawiającego, bądź na adres poczty elektronicznej: przetargi@cuw.michalowice.pl  

1.14 Wykonawca pobierający wersję elektroniczną SWZ ze strony internetowej Zamawiającego 
zobowiązany jest do jej monitorowania w tym samym miejscu, z którego została pobrana w 
terminie do dnia otwarcia ofert, gdyż zamieszczane tam są wyjaśnienia treści SWZ. 
Dokonane w ten sposób wyjaśnienie stanie się częścią SWZ i będzie dla Wykonawców 
wiążące.  

1.15 Dane postępowanie można wyszukać na Liście wszystkich postępowań w miniPortalu, 
klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki 
Postępowania. 

https://www.cuw.michalowice.pl/
mailto:przetargi@cuw.michalowice.pl
https://www.cuw.michalowice.pl/
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1.16 Korespondencja w niniejszym postępowaniu prowadzona jest w języku polskim. Oznacza 
to, że wszelka korespondencja w innym języku niż język polski winna być złożona wraz z 
tłumaczeniem na język polski. 

1.17 Wyjaśnienia SWZ udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w art. 284 ustawy Pzp. 

1.18 W korespondencji kierowanej do Zamawiającego, Wykonawca winien posługiwać się 
numerem referencyjnym postępowania określonym w SWZ.  

2 . SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

2.1  Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 16.12.2022 r. do godz. 12:00 

2.2  Sposób składania ofert wskazano w Rozdziale II pkt 11 niniejszej SWZ. 

3. TERMIN OTWARCIA OFERT 

3.1  Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16.12.2022 r. o godz. 13:00 - poprzez odszyfrowanie ofert. 

3.2  Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

3.3  Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

• nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

• cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

3.4  W związku z zastosowaniem obowiązkowych środków komunikacji elektronicznej, 
zarówno w odniesieniu do składania ofert, jak i komunikacji zamawiających z 
wykonawcami, otwarcie ofert nie będzie publiczne. 

 

4. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

4.1  Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu 
składania ofert tj. do dnia 14.01.2023 r.  

4.2 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

4.3 W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonego w pkt 4.1 Zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

4.4 Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. W przypadku 
gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, 
następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z 
wniesieniem nowego wadium na przedłużonym okres związania ofertą (jeżeli dotyczy). 
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5. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 
KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

5.1 Kryteria oceny ofert – Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do 
szczegółowego rozpatrywania, jeżeli: 

1) oferta, spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją, 

2) oferta została złożona, w określonym przez zamawiającego terminie, 

3) wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami zamawiającego. 

5.2      Kryteria oceny ofert – stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, stanowi 
podstawową zasadę oceny ofert, które oceniane będą w odniesieniu do najkorzystniejszych 
warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie każdego kryterium. 

5.3     Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalną ilość 
punktów ustaloną w poniższym opisie, pozostałe będą oceniane odpowiednio – 
proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego, wybór oferty dokonany zostanie na 
podstawie opisanych kryteriów i ustaloną punktację: punktacja 0-100 (100%=100pkt). 

5.4     Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu kryteria 
oceny ofert przedstawione poniżej.  

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującymi 
kryteriami i odpowiadającymi im znaczeniami oraz w następujący sposób będzie oceniał 
spełnienie kryteriów: 

 

L.p. 

 

Nazwa kryterium 

Znaczenie w kryterium  

(w %) 

Liczba możliwych 

do uzyskania 

punktów 

 

1. 

 

Cena 

 

60% 

 

60 pkt 

 

2. 

 

Czas reakcji 

 

40% 

 

40 pkt 

 

Oferty będą oceniane przez komisję przetargową metodą punktową w skali 100-punktowej. 

Ad. 1 – Kryterium  Cena (P1) – 60%  

Ocena powyższego kryterium zostanie dokonana wg następującego wzoru: 

 

 

Oferowana cena minimalna brutto    

----------------------------------------------------------------- x 60 = liczba punktów 

Cena badanej oferty brutto    

 

Ad. 2 Kryterium -  czas reakcji (P2) - oceniane będzie następująco:  

zaoferowanie terminu dostarczania 

właściwych środków czystości do siedziby 

Kupującego w czasie: do 1 godziny 

włącznie od zgłoszenia wady przez 

Kupującego 

 

40 pkt 
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zaoferowanie terminu dostarczania 

właściwych środków czystości do siedziby 

Kupującego w czasie: do 2 godzin 

włącznie od zgłoszenia wady przez 

Kupującego  

 

20 pkt 

zaoferowanie terminu dostarczania 

właściwych środków czystości do siedziby 

Kupującego w czasie: do 3 godzin 

włącznie od zgłoszenia wady przez 

Kupującego  

 

0 pkt 

 

Czas reakcji oznacza termin dostawy środków czystości właściwych w przypadku dostarczenia 

towaru wadliwego, niezgodnego z zamówieniem.  

Czas reakcji jest liczony od czasu zgłoszenia wady przez Kupującego. Za towar wadliwy 

Kupujący uzna towar którego jakość i/lub ilość w chwili dostawy jest niezgodna ze złożonym 

zamówieniem.  

Kupujący będzie dokonywał każdorazowo zgłoszenia wadliwości towaru pisemnie lub pocztą 

elektroniczną lub telefonicznie lub podczas odbioru na podstawie sporządzonego protokołu.  

Punkty w kryterium czas reakcji (termin dostawy środków czystości w przypadku dostarczenia 

towaru wadliwego, niezgodnego z zamówieniem) zostaną przyznane tylko w przypadku złożenia 

przez Wykonawcę oświadczenia, na podstawie którego będzie można przyznać punkty w danych 

kryterium. 

W przypadku niezłożenia oświadczenia (niezaznaczenie żadnego z pól wyboru w formularzu 

OFERTA) oferta otrzyma w danych kryterium 0 pkt. oraz Zamawiający uzna, ze Wykonawca 

zaoferował maksymalny czas reakcji, tj. do 3 godzin włącznie. 

Oferowany czas reakcji Wykonawca wskazuje w pełnych godzinach. W przypadku 

zadeklarowania czasu reakcji w niepełnych godzinach Zamawiający dokona zaokrąglenia w dół 

do pełnej godziny W przypadku złożenia oświadczenia ze wskazaniem więcej niż jednego czasu 

reakcji (zaznaczenie więcej niż jednego pola wyboru w druku OFERTA) Zamawiający do oceny 

punktowej przyjmie najkrótszy czas reakcji spośród zaznaczonych oraz uzna, że Wykonawca 

zobowiązuje się dostarczania właściwych środków czystości do siedziby Kupującego w tym czasie 

(tj. najkrótszym spośród zaznaczonych) W przypadku zaoferowania czasu reakcji dłuższego niż 3 

godziny oferta zostanie odrzucona. 

Ilość punktów przyznanych badanej ofercie P to suma punktów z kryterium cena P1 

(maksymalnie 60 pkt) i kryterium czas reakcji P2 (maksymalnie 40 pkt ) P=P1+P2  

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów 

(maksymalnie 100). 

5.5      Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością do 
drugiego miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych. 

5.6      Wybór oferty najkorzystniejszej nastąpi zgodnie z art. 239 ustawy Pzp. 
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5.7       Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje   
równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

a)  wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 
miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, 
którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 
zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy 
złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert 
i łączną punktację – podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 

b)  wykonawcach, których oferty zostały odrzucone – podając uzasadnienie faktyczne i 
prawne, 

5.8 Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania: 
https://www.bip.cuw.michalowice.pl/zamowienia-publiczne-od-2022/2022/zamowienia-
powyzej-130000-zl 

5.9    Umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta w terminie nie krótszym niż 
5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 
zawiadomienie to zostanie przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 
10 dni - jeżeli zostanie przesłane w inny sposób. 

5.10 Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert 
pozostałych w postępowaniu wykonawców i dokonać ponownego wyboru 
najkorzystniejszej oferty albo unieważnić postępowanie.  

 

6. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

6.1 Projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik nr 4 do SWZ.  

6.2  Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez wykonawcę projektowanych 
postanowień umowy. 

7. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 
Zamawiający nie wymaga wpłaty zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

8. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

8.1  Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie i miejscu. 

8.2   Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 
dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to 
nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

8.3 Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia 
treści umowy na wezwanie zamawiającego oraz wniesie zabezpieczenie należytego 
wykonania umowy. 

8.4  Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

https://www.bip.cuw.michalowice.pl/zamowienia-publiczne-od-2022/2022/zamowienia-powyzej-130000-zl
https://www.bip.cuw.michalowice.pl/zamowienia-publiczne-od-2022/2022/zamowienia-powyzej-130000-zl
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publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców, w której m.in. 
zostanie określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów z zamawiającym oraz 
do wystawiania dokumentów związanych z płatnościami, przy czym termin, na jaki została 
zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.   

8.5    Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego wykonawcę będzie potraktowane 
przez zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
z przyczyn leżących po stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, 
będzie skutkowało zatrzymaniem przez zamawiającego wadium wraz z odsetkami (jeżeli 
dotyczy). 

8.6  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

9. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Załącznik Nr 1 –  Formularz ofertowy 

Załącznik Nr 2 –  Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia 

Załącznik Nr 3 – Oświadczenie o aktualności informacji 

Załącznik Nr 4 – Projekt umowy 

Załącznik nr 5 – Klauzula Informacyjna 

Załącznik A1-A12 – Formularze asortymentowo-cenowe 
 


