1.

Zatacznik nr 10

do Zarzadzenia Nr 61/2022
Dyrektora CUW Gminy Michatowice
z dnia 30 grudnia 2022r

Wykaz programow komputerowych ksiegowo-finansowo-kadrowych uzywanych w Gminnym

Przedszkolu w Michatowicach.

Budzet IB system ksiegowosci budietowej. Program zostat zastosowany do ewidencji
budzetu jednostki w 2009 roku opracowany przez firme USLUGI INFORMATYCZNE INFO-SYSTEM
Roman i Tadeusz Groszek Spoétka Jawna z siedzibg w Legionowie ul. Pitsuckiego 31 lok. 240.
Wersja bazy (na dzien 1 stycznia br)161207, aktualizowana jest w trakcie roku przez firme w
zaleznosci od zmian w prawie i potrzeb zgtaszanych przez uzytkownikow.

Gtéwne funkcje i mozliwosci systemu to:

1) zakfadanie i aktualizacja planu kont syntetycznych i analitycznych,

2) ewidencja dokumentéw ksiegowych wedlug wprowadzonych kont, syntetycznych i
analitycznych,

3) ewidencji planu dochoddéw i wydatkéw oraz zmian,

4) sporzadzanie sprawozdan budzetowych,

5) jednoczesne prowadzenie planu i ksiegowosci budzetowej,

6) wprowadzanie bilansu otwarcia na kontach i klasyfikacjach dokumentem,

7) jednoczesna obstuga wielu jednostek, bez koniecznosci wykonywania kolejnych instalacji
programu,

8) petna parametryzacja wydrukdéw, zaréwno ich wygladu jak i zakresu wyboru danych,

9) duza réznorodnos¢ wydrukow,

10) ewidencja danych o kontrahentach wspdlna dla wszystkich jednostek,

11) duza konfigurowalnos¢ programu,

12) konfigurowalnos$¢ formatek dekretacji,

13) obstuga kont ksiegowych w maksymalnej postaci 8-cztonéw 5-cyfrowych,

14) rozszerzenie klasyfikacji o 4-cyfrowg pozycje,

15) wykonywanie podstawowych wydrukow sprawozdawczosci budzetowej (RB27S, RB28S, RB34
S, RB50 i inne) w oparciu o zadekretowane dane z mozliwoscig ich edycji, wedtug

obowigzujgcych drukdw,



16) wykonywanie sprawozdawczosci zbiorczej z wielu jednostek, tzn. sumaryczne zestawienie
danych z kilku jednostek na jednym RB,

17) sledzenie zmian obrotéw kont i klasyfikacji w trakcie dekretacji,

18) parowanie dokumentéw rozliczen z kontrahentami,

19) potwierdzanie sald kontrahentdw,

20) kontrola poprawnosci wprowadzanych dekretacji,

21) kontrola przekroczenia planu,

22) szybki dostep do stownikdw, jako podpowiedzi przy wyborze danych i w trakcie dekretacji,

23) uzupetnianie stownikdw w trakcie dekretacji, przy braku danych, bez koniecznosci
uruchamiania innych opcji programu,

24) petna swoboda w modyfikacji wprowadzonych dokumentéw, a jeszcze niezatwierdzonych,

25) mozliwosc¢ przegladania dokumentdw juz zatwierdzonych,

26) mozliwos¢ wyszukiwania dokumentéw wedtug dowolnych kryteridw.

2. Kasa system obstugi kasy- przeznaczony do ewidencjonowania dokumentéw finansowo-
ksiegowych. Pozwala na szybkie i efektywne rejestrowanie przychoddéw i rozchoddéw oraz uzgadnianie
dziennych obrotéw, w rozbiciu na rodzaje wpfat i wyptat. System drukuje réwniez raporty kasowe.

Program zostat zastosowany w 2009 roku, opracowany przez firme USLtUGI INFORMATYCZNE INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek Spétka Jawna z siedzibg w Legionowie ul. Pitsuckiego 31 lok. 240.
Wersja bazy (na dzien 1 stycznia br) 040903, aktualizowana jest w trakcie roku przez firme w

zaleznosci od zmian w prawie i potrzeb zgtaszanych przez uzytkownikéw.

3. Wizja- program do prognozowania i planowania budzetu. Program pozwala na budzetowanie
klasyczne, stata analiza wariantéw sytuacji finansowej i wprowadzania zmian w planie budzetu oraz
szeroki zestaw wydrukdéw. Program zostat zastosowany w grudniu 2010 roku, opracowany przez
firme USLUGI INFORMATYCZNE INFO- SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek Spétka Jawna z siedzibg w
Legionowie ul. Pitsuckiego 31 lok. 240. Wersja bazy (na dzien 1 stycznia br) 2016.0.16.623.16.1117,
aktualizowana jest w trakcie roku przez firme w zaleznosci od zmian w prawie i potrzeb zgtaszanych

przez uzytkownikow.

4. Srodki trwate - program przeznaczony jest do prowadzenia ewidencji $rodkéw trwatych oraz
umorzen. Pozwala na rejestrowanie wszystkich operacji jakim podlegajg srodki trwate, informowanie
o nich (np. zakup, likwidacja) i wykazywaniu stanu srodkow trwatych na poczatek roku i na koniec

roku, ich umorzeniu i amortyzacji. Wyposazony jest w zestawy wydrukéw zawartosci baz danych.



Program zostat zastosowany w 2009 roku, opracowany przez firme USLtUGI INFORMATYCZNE INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek Spoétka Jawna z siedzibg w Legionowie. ul. Pitsuckiego 31 lok. 240.
Wersja bazy (na dzien 1 stycznia br) 161216, aktualizowana jest w trakcie roku przez firme w

zaleznosci od zmian w prawie i potrzeb zgtaszanych przez uzytkownikow.

5. Rejestr VAT — program stuzy do rozliczania podatku naleznego i naliczonego. W tym celu
prowadzone sg dwa rejestry: sprzedazy i zakupdw. W pierwszym z wymienionych rejestréow
wystawiane sg dokumenty sprzedazy (podatek nalezny), natomiast do drugiego wprowadzane sg
dokumenty zakupu (podatek naliczony, podatek do odliczenia). Na podstawie zawartosci obu
rejestrow sporzadzane sg deklaracje VAT 7 (miesieczne).

Program stuzy rowniez do wystawiania faktur. Pozwala na wystawianie dokumentéw sprzedazowych
oraz prowadzenie kartotek kontrahentéw, towardw i ustug.

Program zostat zastosowany w styczniu 2017 roku, opracowany przez firme UStUGI INFORMATYCZNE
INFO- SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek Spétka Jawna z siedzibg w Legionowie ul. Pitsuckiego 31 lok.
240. Wersja bazy (na dzien 1 stycznia br) 161223.

6. Przelewy bankowe — korzystanie z ustug Bankowosci Internetowej ,,BS24Net” dla oséb prawnych

w Banku Spoétdzielczym w Raszynie, program zostat zastosowany 17 czerwca 2009r.

7. Program |Arkusz jest narzedziem utatwiajgcym przygotowanie arkusza organizacyjnego szkoty lub
innej placéwki zatrudniajgcej nauczycieli oraz analizowanie i przetwarzanie zawartych w nim
danych.

Program umozliwia takze przygotowanie kompletnego planu wydatkdw budzetowych. Przy czym
wydatki osobowe (ktére stanowig najwazniejszg a jednoczesnie najtrudniejszg do okreslenia czesé
planu) mogg by¢ prawie w catosci wyliczone automatycznie. Pozwala takze na sporzadzanie wielu
réznorodnych zestawien przydatnych osobom kierujgcym szkotami i placéwkami oswiatowymi.
Program zostat zastosowany w 2012 roku, opracowany przez Wolters Kluwer Polska Sp. z 0.0 z
siedzibg w Warszawie. Wersja bazy (na dzien 1 stycznia br) 2.35, aktualizowana jest w trakcie roku
przez firme w zaleznosci od zmian w prawie i potrzeb zgtaszanych przez uzytkownikdw.

8. Ptace Vulcan - aplikacja internetowa, ktdra stanowi integralng czes¢ systemu vEdukacja
przeznaczona do rozliczania pfatnosci z tytutu wynagrodzen uzyskiwanych z umoéw o prace i umoéw
zlecenia pracownikow jednostek (szkét, przedszkoli i CUW). Program wykonuje wszelkie operacje
niezbedne do sporzadzania raportéow do ksiegowosci oraz rozliczen z bankami, ZUS-em, urzedem
skarbowym oraz NFZ. Za pomocg programu mozna:

1) przygotowad wyptaty wynagrodzen z tytutu uméw o prace i uméw zlecenia



2) rozliczaé nieobecnosci

3) naliczen sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne

4) przygotowywac dane dla programu ptatnik

5) prowadzi¢ kartoteke pracownikéw (zarobkowg, zasitkowa, absencji, podatkows itp.
6) rozlicza¢ podatek za dany rok

7) tworzyéidrukowac réznorodne dokumenty i zestawienia

Opracowany przez VULCAN spoétka z o. o. z siedzibg we Wroctawiu. Wersja bazy (na dzien 1 stycznia
br) 22.12, aktualizowana jest w trakcie roku przez firme w zaleznosci od zmian w prawie i potrzeb
zgtaszanych przez uzytkownikow.

9. Kadry Vulcan - aplikacja internetowa, ktdra stanowi integralng czes¢ systemu vEdukacja.
Wykorzystywana do:

1) gromadzenia wszystkich niezbednych informacji o zatrudnionych i zwolnionych pracownikach,

2) skomputeryzowania wiekszosSci prac ewidencyjno-sprawozdawczych, realizowanych w kadrach
oraz prac zwigzanych z wyliczeniem wynagrodzen i wyptatg wynagrodzen,

3) sporzadzania wydrukéw kadrowych: (lista pracownikéw, umowa o prace, $wiadectwo pracy,
itp.),

4) umozliwienia przenoszenia danych pracownikéw do archiwum.

Opracowany przez VULCAN spoétka z o. o. z siedzibg we Wroctawiu. Wersja bazy (na dzien 1 stycznia
br) 22.12, aktualizowana jest w trakcie roku przez firme w zaleznosci od zmian w prawie i potrzeb
zgtaszanych przez uzytkownikow.

10. Ptatnik— program zapewnia petng obstuge dokumentéw ubezpieczeniowych i wymiane informacji
z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych. Program zostat przekazany w 1999r przez ZUS. Program
ptatnik wersja 10.01.001 (na dzien 1 stycznia br.), aktualizowana jest w trakcie roku przez firme w
zaleznosci od zmian w prawie i potrzeb zgtaszanych przez uzytkownikéw.

Aktualna wersja programu pozwala miedzy innymi na:

1) manualng rejestracje danych w dokumentach ubezpieczeniowych,

2) automatyczng komunikacje z ZUS i pobieranie danych z kont ptatnika i ubezpieczonych
znajdujacych sie w KSI ZUS,

3) zasilenie dokumentéw ubezpieczeniowych przygotowanych wczesniej w systemach kadrowo-
ptacowych,

4) automatyczne wykorzystanie danych ptatnika i ubezpieczonych do przygotowania
dokumentdéw ubezpieczeniowych,

5) weryfikacje przygotowywanych dokumentéw ubezpieczeniowych oraz przygotowanie raportu

o wynikach weryfikacji,



6) automatyczne tworzenie dokumentow rozliczeniowych na podstawie dokumentéw z innego
miesigca oraz na podstawie kompletdw rozliczeniowych pobranych z ZUS podczas aktualizacji
danych,

7) wyliczanie wartosci w poszczegdlnych dokumentach rozliczeniowych,

8) wyswietlanie zawartosci elektronicznych dokumentéw ubezpieczeniowych,

9) drukowanie dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych wraz z numerem wersji
zamieszczonym w nagtowku,

10) drukowanie przelewéw bankowych i dokumentéw wptaty,

11) przygotowywanie przelewéw bankowych w formacie pliku tekstowego,

12) automatyczne tworzenie i drukowanie informacji miesiecznej i informacji rocznej dla
ubezpieczonego, zawierajacych m.in. informacje o naleznych sktadkach na ubezpieczenia
spotfeczne i ubezpieczenie zdrowotne,

13) zestawienie wyptaconych swiadczen i okreséw przerw oraz dane o oddziale NFZ, do ktérego
odprowadzana jest sktadka na ubezpieczenie zdrowotne,

14) przygotowanie i weryfikacje zestawdéw dokumentéw ubezpieczeniowych,

15) wysytke i potwierdzenie zestawdw dokumentow oraz rejestracje informacji o stanie
przetworzenia dokumentéw w KSI ZUS,

16) automatyczng weryfikacje i aktualizacje komponentéw niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania weryfikacji w programie ptatnik,

17) automatyczng aktualizacje plikdw i bibliotek programu w sytuacji, gdy po stronie ZUS
przygotowano nowa funkcjonalnosé aplikacji,

18) obstuge certyfikatéw niezbednych do elektronicznej wymiany dokumentow z ZUS (w tym
certyfikatéw kwalifikowanych pochodzacych spoza obszaru Polski),

19) obstuge list TSL (Trusted Service Status List) - lista statusow ustug zaufanych, tak aby umozliwic¢
przygotowanie dokumentéw ubezpieczeniowych, zaréwno w postaci elektroniczne;j (z
zapewnieniem uwierzytelnienia, poufnosci i integralnosci danych) jak i wersji papierowej oraz
ich poprawne przekazanie do ZUS.

20) Aktualna wersja programu jest przeznaczona dla tych ptatnikéw, ktérzy chca przygotowad i
wydrukowac lub wysta¢ elektronicznie dokumenty zgtoszeniowe i rozliczeniowe oraz ich
korekty. W celu utatwienia prac zwigzanych z utworzeniem dokumentéw udostepniono
mechanizm pobrania

21) (importu) danych wygenerowanych z systemow kadrowo-ptacowych. Program umozliwia
wyliczanie wartosci w dokumentach na podstawie wprowadzonych danych, weryfikacje

dokumentdéw oraz wydruk przygotowanych dokumentoéw.



11. Raport RMUA - Program umozliwia wydruk rocznej informacji RMUA tylko dla osdb ktére w
danym roku kalendarzowym posiadajg jakiekolwiek informacje rozliczeniowe. Program sam
rozpoznaje takich ubezpieczonych i dla nich wydrukuje zestawienie RMUA.

12. Program MobiPrzedszkole- Przedszkola i Stotowki zastosowany zostat w styczniu 2017r.,
opracowany przez firme Wizja Net spétka z o.0. Bielsko-Biata , ul. Legionéw 26/28. Wersja bazy
(na dzien 1 stycznia br.) 9.4.6, aktualizowana bedzie przez firme w trakcie roku w zaleznosci od
zmian w prawie i potrzeb zgtaszanych przez uzytkownika.

1) Gtéwne funkcje systemu to:

-prowadzenie magazynu dla intedentek,

-zarzadzanie jadtospisem,

- rejestracja szczegétowej obecnosci dzieci,

-system naliczania opfat,

-réznorodnos¢ wydrukow,

-kontrole podatkowe Jednolitego Pliku Kontrolnego,

-raport rejestru VAT,

-ochrona i archiwizacja danych,

-portal dla rodzicow.

2) Rozwigzania techniczne:

-dostep do systemu przez internet,

-jeden centralny system dla wszystkich przedszkoli w gminie,

-utrzymywanie systemu na serwerach Wizja Net.

3) Szczegotowy opis funkcji systemu:

-definiowanie wtasnych ustug oraz indywidualnych sposobdw ich naliczania na podstawie stawek

dziennych, godzinowych,

-rejestrowanie umow,

-tworzenie i wydruk kwitéw, zestawienie optat, wptat oraz raportéw kasowych.

13. Program Inwentarz Optivum jest narzedziem utatwiajgcym prowadzenie ewidencji
wyposazenia przedszkola. Program zostat zastosowany w styczniu 2016 roku, opracowany przez
Vulcan spotka z o.0. z siedzibg we Wroctawiu. Wersja bazy (na dzien 1 stycznia br.) 16.00.0100,
licencja numer 025106 dla Gminnego Przedszkola w Michatowicach.

Gtéwne funkcje i mozliwosci programu to:

1) Wypetnianie ksigg inwentarzowych:

— definiowania wzorcéw numeracji,

— ustalenie numerdw inwentarzowych,



— wprowadzenie dokumentdéw przychodu,
— wprowadzanie dokumentdéw rozchodu.
2) Pozostate zadania w ksiegach inwentarzowych
— przekazywanie odpowiedzialnosci za sprzet,
— przenoszenie sprzetu miedzy pomieszczeniami,
— przenoszenie wyposazenia miedzy ksiegami,
— przegladanie standw wyposazenia.
3) Inwentaryzacja
— utworzenie dokumentdéw inwentaryzacji,
— przypisanie arkuszy spisowych do inwentaryzacji,
— przeprowadzenie spisu z natury i naniesienie wynikdw w arkuszach spisowych,
— wyszukanie réznic inwentaryzacyjnych,
— zakonczenie inwentaryzacji.
4) Archiwizowanie i odtwarzanie danych
— archiwizowanie danych,
— odtwarzanie kopii danych,
— porzadkowanie danych.
5) Zestawienia i wydruki.
14. Program Faktury i Rejestry VAT zastosowany zostat po raz pierwszy w lutym 2018r. do
wystawiania faktur za najem pomieszczen, opracowany przez firme Wizja Net spdtka z o.0. Bielsko-
Biata , ul. Legiondw 26/28. Wersja bazy (na dzieri 1 stycznia br.) 2023.50594, aktualizowana bedzie
przez firme w trakcie roku w zaleznosci od zmian w prawie.
,Faktury i Rejestry VAT” umozliwia generowanie faktur sprzedazy wraz z ich ewidencja oraz
sprawozdawczoscia.
1) Gtowne funkcje systemu: kartoteka produktéw, kartoteka kontrahentdow, rejestracja faktur
sprzedazy oraz korekt, wystawianie faktur sprzedazy, wystawiane faktur korygujacych, raporty,
2)  zestawienie dokumentow sprzedazy - rejestry VAT,

3)  wydruk rejestru sprzedazy VAT.

15. Program ,,Budzet Jednostki” stuzy do ewidencjonowania wydatkéw na odpowiednich paragrafach
oraz do nadzorowania budzetu Gminnego Przedszkola w Michatowicach.
Program zostat zastosowany w 2012r. , opracowany przez GMexpert Mariusz Kemona ul. Spokojna 2a,

05-822 Milanéwek. Wersja bazy (ver.: 1.2.1- file ver.1.0.4)



Zbiory danych z programéw komputerowych znajduja sie na:

1) od poz. 1-5 na serwerze CUW Gminy Michatowice,

2) poz. 6-9 dostepne sg przez przegladarke internetowa,

3) poz. 10-11 na odnos$nych komputerach stacjonarnych pracownikéw CUW,

4) poz.12-15 w siedzibie przedszkola.



