Zarzadzenie Nr 25/2022
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych

z dnia 15 lipca 2022 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 4/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Michatowice
z dnia 28 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia regulamin udzielania zamoéwien publicznych
przez CUW i placéwki oswiatowe Gminy Michatowice

Na podstawie § 5 ust. 1i 2 w zwigzku z § 4 pkt 4 lit. c Statutu Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
Michatowice, stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr XVI1/198/2016 Rady Gminy Michatowice z dnia
17 pazdziernika 2016 r. w sprawie utworzenia Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Michatowice oraz
nadania mu statutu (Dz. Urz. Wojewddztwa Mazowieckiego z

2016 r. poz. 10834) oraz ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22021 r. poz. 1129 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

W regulaminie udzielania zamowien publicznych przez CUW i placéwki oswiatowe Gminy
Michatowice stanowigcym zatgcznik do zarzgdzenia Nr 4/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych
Gminy Michatowice z dnia 28 stycznia 2021 r, w rozdziale V Postepowania ktorych wartosc
przekracza 130 000 ztotych, dodaje sie ust. 12 w brzmieniu:

12. Organizacja, zadania i sktad komisji przetargowe;j:

1) do przygotowania i przeprowadzenia postepowan, ktérych warto$é szacunkowa jest réwna lub
przekracza 130 000,00 ztotych w Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Michatowice powotywane sg
Zarzadzeniem Dyrektora dorazne Komisje Przetargowe,

2) Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powotywanym
do oceny wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz do dokonywania
innych, powierzonych przez Kierownika Zamawiajgcego, czynnosci w postepowaniu lub
zwigzanych z przygotowaniem postepowania,

3) Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego wyniki oceny
wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia,

4) Komisja przetargowa jest zobowigzana do przeprowadzenia postepowania sprawnie, bez
zbednej zwtoki, w sposdb przejrzysty oraz zgodny z przepisami obowigzujgcego prawa,

5) w sktad kazdej Komisji Przetargowej wchodzi co najmniej:
a) przewodniczgcy Komisji,
b) sekretarz Komisji,

c) cztonek Komisji (merytoryczny) — osoba wtasciwa merytorycznie ze wzgledu na przedmiot
zamoéwienia.

6) do sktadu Komisji powotywani mogg by¢ réwniez inni cztonkowie Komisji, w zaleznosci od
potrzeb,

7) zakres pracy poszczegdlnych cztonkéw Komisji Przetargowej jest nastepujgcy:



a) Przewodniczgcy Komisji Przetargowej — odpowiedzialny jest za przebieg postepowania, jego
zgodnos¢ z procedurami oraz zgodnos$¢ z obowigzujgcymi przepisami, w tym wykonuje
nastepujgce czynnosci:

- kieruje pracami Komisji Przetargowej,

- przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego ocene ztozonych w postepowaniu ofert oraz
wynik postepowania,

- przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postepowania,

- zatwierdza wnioski o zwrot wadium kierowanych do stanowiska ds. ksiegowosci
i zwracanych wykonawcom,

- zatwierdza korespondencje przekazywang wykonawcom w czasie prowadzonego
postepowania (odpowiedzi na pytania, wezwania),

b) na czas nieobecnosci Przewodniczgcego do sktadu Komisji Przetargowej moze zostac
powotany Zastepca Przewodniczgcego Komisji, ktory bedzie wykonywat obowigzki
przewodniczacego.

c) sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za przebieg postepowania, jego zgodnos¢
z procedurami oraz zgodnos$¢ z obowigzujgcymi przepisami, w tym w szczegdlnosci
wykonuje nastepujgce czynnosci:

- dokumentowanie (protokotowanie) postepowania,

- czuwanie nad koniecznoscig ztozenia stosownych oswiadczen przez cztonkdéw Komisji
Przetargowej oraz oséb biorgcych udziat w przygotowaniu postepowania,

d) cztonek Komisji (merytoryczny) jest odpowiedzialny za przygotowanie oraz
przeprowadzenie postepowania pod wzgledem merytorycznym. Cztonek Komisji Scisle
wspotpracuje z pozostatymi cztonkami Komisji Przetargowej, w szczegdlnosci w zakresie:

- przygotowania analizy potrzeb,

- opisu potrzeb i wymagan,

- istotnych elementéw SWZ, w tym opisu przedmiotu zamdwienia,

- przygotowania wniosku o wszczecie postepowania i zmian wprowadzanych do wniosku,

- sprawdzenia ofert oraz innych dokumentéw skfadanych przez wykonawcéw w czasie
prowadzonego postepowania,

- przygotowania raportu z realizacji zamowienia.

8) cztonkowie Komisji, o ktérych mowa w pkt. 5, oraz osoby biorgce udziat w przygotowaniu
postepowania, a takze inne osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu, zobowigzani sg do
ztozenia oswiadczen okreslonych przepisami Ustawy, ktére sg przekazywane Przewodniczgcemu
Komisji lub jego zastepcy w celu dotgczenia do Protokotu postepowania.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



