
UMOWA NR ………../2024 
 
zawarta w dniu …………. 2024 r. w …………. pomiędzy: 
 
Gminą Michałowice z siedzibą: Aleja Powstańców Warszawy 1, Reguły, 05-816 Michałowice, 
NIP: 534 248 05 95, REGON: 013269290 reprezentowaną na podstawie pełnomocnictwa 
…………………… przez …………………., zwaną w dalszej części umowy  
 
Zamawiającym, 
 
a  
………………………….. (Imię i nazwisko) prowadzącą/prowadzącym działalność gospodarczą na 
podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 
Rzeczypospolitej Polskiej pod firmą ………… (pełna nazwa firmy) z siedzibą w 
…………………………… (miejscowość i kod pocztowy),   
ul. ………, NIP…………………………………………….…..…,  
REGON ……….………………………………………………….. 
 
lub 
„………………………..” z siedzibą w …………………       .. (miejscowość i kod pocztowy),  
ul. .……………………….., NIP ……………….., REGON …………………….., wpisaną do rejestru 
przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy ………… Wydział Gospodarczy 
Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem ………… wysokość kapitału zakładowego 
……………………..… zł.,  
reprezentowaną przez: 
…………………….. (Imię i nazwisko)  - ………………………………… (stanowisko) 
zwanym w dalszej części „Wykonawcą”, zaś wspólnie zwanych dalej „Stronami”. 
 
W wyniku wyboru oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie 
konkursu ofert zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) o następującej treści: 

§1. 
Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest dzierżawa (wpisać ilość) kserokopiarek przez Zamawiającego, 
zgodnie z ofertą Wykonawcy, stanowiącą załącznik nr 2 do umowy. Zakres umowy 
obejmuje także stałe konserwacje wg limitu kopii określonego przez producenta, 
naprawy, dostawy części zamiennych i materiałów eksploatacyjnych łącznie z tonerem 
do urządzeń (w tym robocizna, dojazdy plus części zamienne z wyłączeniem papieru).   

2. Szczegółowe wymagania stawiane Wykonawcy oraz opis urządzeń określa załącznik nr 1 
do niniejszej umowy.  

3.  W zakres dzierżawy wchodzi obsługa serwisowa, na którą składa się: 
1)  wykonywanie przeglądów technicznych Urządzenia zgodnie z dokumentacją 

techniczną i instrukcjami obsługi oraz zaleceniami producenta, stałe konserwacje 
wg limitu kopii określonych przez producenta dla Urządzenia, 



2)  dokonywanie napraw, kontroli i regulacji stanu technicznego Urządzenia, 
3)  wykonywanie wszelkich czynności technicznych niezbędnych do prawidłowej i 

ciągłej pracy Urządzenia, 
4)  dostawa materiałów eksploatacyjnych rekomendowanych przez producenta Urządzenia 

(w tym również tonera) i części zamiennych dla zapewnienia prawidłowej i ciągłej pracy 
Urządzenia (z wyłączeniem papieru) wraz z ich wymianą, a także systematyczne 
odbieranie zużytych, 

5)  prowadzenie ewidencji prac związanych z obsługą serwisową urządzenia, 
6)  dostarczenie urządzenia zastępczego w ciągu 2 dni od momentu przystąpienia do 

naprawy w przypadku braku możliwości szybkiego usunięcia awarii na miejscu u 
Zamawiającego. Urządzenie zastępcze, musi być identyczne lub o parametrach nie 
gorszych jak Urządzenie zastępowane. 

§2. 
Termin realizacji 

Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2025r. 
§3. 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy określony w §1 zgodnie z 
warunkami określonymi w umowie i załącznikach Nr 1 i Nr 2, a także zgodnie z: 
1) warunkami wynikającymi z dokumentacji technicznej oraz instrukcji obsługi i 

zaleceniami producentów urządzeń, 
2) zaleceniami osoby sprawującej nadzór ze strony Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z najwyższą zawodową 
starannością. 

3. Wykonawca prowadzić będzie prace w zakresie i terminach uprzednio ustalonych przez 
osobę sprawującą nadzór ze strony Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać usługi, o których mowa w § 1. ust. 1, 
wykorzystując własne materiały i urządzenia. 

5. Materiały użyte do realizacji przedmiotu umowy muszą być dopuszczone do obrotu i 
powszechnego stosowania oraz posiadać odpowiednie atesty i certyfikaty. 

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zapewnienie i przestrzeganie warunków 
bezpieczeństwa w czasie wykonywania przedmiotu umowy. 

7. Po zakończeniu wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest 
uporządkować miejsce wykonywania usług. 

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego za szkody powstałe w 
trakcie realizacji umowy. 

9. Wykonawca każdorazowo zobowiązany jest do zgłoszenia osobie sprawującej nadzór ze 
strony Zamawiającego faktu wykonania usługi. 

10. Wykonawca zobowiązany jest do okresowej kontroli kserokopiarek w siedzibie 
Zamawiającego, raz na miesiąc i odnotowania stanu licznika w celu ustalenia ilości 
wykonanych kopii. 



11. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania wszystkich urządzeń objętych umową w 
pełnej sprawności przez okres trwania umowy. 

12. W przypadku usterek sprzętu objętego umową, Wykonawca zobowiązany jest do 
przywrócenia pełnej sprawności urządzenia w czasie 12 godzin. 

13. Jeżeli z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawca nie może wykonać 
naprawy urządzenia w czasie 24 godzin, dostarczy on urządzenie zastępcze, którego 
parametry będą porównywalne z urządzeniem zabranym do naprawy. 

14. Wykonawca oświadcza, że posiada tytuł prawny uprawniający go do dysponowania 
urządzeniami na potrzeby niniejszej umowy.  

15. Z przekazania oraz zwrotu urządzeń zostanie spisany protokół, w którym podane będą 
między innymi model i typ urządzeń oraz stan licznika wykonanych stron kopii/wydruków, 
z podziałem na monochromatyczne i kolorowe.  

16. Wykonawca dostarczy instrukcję użytkowania urządzeń. 
17. Wykonawca zapewni materiały, które posiadają  wymagane prawem atesty 

bezpieczeństwa i certyfikaty, oznakowanie CE zgodne z dyrektywami Unii Europejskiej 
oraz certyfikat badania rakotwórczości tonerów. 

18. W ramach zamówienia Wykonawca odbierał będzie także opakowania po materiałach 
oraz zużyte części, podzespoły wraz z opakowaniami. 

 
§4. 

Obowiązki Zamawiającego 

1. Zamawiający dokona odbioru usługi na podstawie „Karty obsługi technicznej” podpisanej 
przez osobę sprawującą nadzór ze strony Zamawiającego. 

2. Zamawiający zapozna się z zasadami prawidłowej eksploatacji i instrukcją obsługi 
serwisowanych urządzeń. 

§5. 
Nadzór 

1. Ze strony Zamawiającego nadzór sprawować będzie ……………………………….… 
2. Ze strony Wykonawcy nadzór sprawować będzie ………………………………...……. 
3. Wykonawca zobowiązany jest stosować się do wszystkich poleceń i instrukcji wydanych 

przez osobę sprawującą nadzór ze strony Zamawiającego. 
§6. 

Wynagrodzenie 

1. Strony ustalają, że za przedmiot umowy opisany w załączniku Nr 1, Wykonawca otrzyma 
kwotę w wysokości ……………. zł brutto (słownie: …………) od jednej sztuki wykonanej 
kopii monochromatycznej oraz …………. zł brutto (słownie: ………….) od jednej sztuki 
wykonanej kopii kolorowej zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 2 do 
umowy oraz ze wskazaniami liczników urządzeń. 

2. Zapłata należności będzie następowała co miesiąc w terminie do 14 dni od daty 
otrzymania faktury przez Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy dla którego 
został utworzony rachunek VAT na cele prowadzonej działalności gospodarczej. 



Rozliczenie płatności odbywać się będzie za pośrednictwem metody podzielonej 
płatności (split payment). 

3. Wykonawca oświadcza, że jest jest płatnikiem podatku VAT i znajduje się w wykazie 
podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług (Dz.U. z 2024 r. poz. 361 ze zm.). Ponadto oświadcza, że numer rachunku 
bankowego, który będzie ujawniony na fakturze do wpłacania przez Zamawiającego na 
rzecz Wykonawcy należności pieniężnych wynikających z umowy jest tożsamy z numerem 
rachunku rozliczeniowego, o którym mowa w art. 96b ust. 3 pkt 13 ustawy z dnia 11 marca 
2004 r. o podatku od towarów i usług i zawartym w tym wykazie oraz, że został dla niego 
utworzony i wydzielony na cele prowadzonej działalności gospodarczej. (dot. Wykonawcy, 
który jest płatnikiem VAT) 

4. W przypadku wykreślenia Wykonawcy z wykazu podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 
1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług lub zmiany w tym wykazie 
numeru rachunku rozliczeniowego, o którym mowa powyżej albo wykreślenia tego 
rachunku z wykazu, Wykonawca zobowiązuje się natychmiast poinformować o tym 
Zamawiającego w dowolnej formie. (dot. Wykonawcy, który jest płatnikiem VAT) 

5. Zamawiający może wstrzymać się z zapłatą należności pieniężnej do chwili publicznego 
udostępnienia w wykazie, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług numeru rachunku bankowego, który Wykonawca wskazał w 
celu wpłacania należności pieniężnych wynikających z umowy. Strony zgodnie 
postanawiają, że w przypadku skorzystania przez Zamawiającego z powyższego 
uprawnienia, Wykonawca nie uzyska prawa do dochodzenia roszczeń z tym związanych, w 
szczególności o zapłatę odsetek od kwoty, której płatność została wstrzymana. (dot. 
Wykonawcy, który jest płatnikiem VAT) 

 
6. Dane do wystawienia faktury: 

Nabywcą FV będzie: Gmina Michałowice Al. Powstańców Warszawy 1, Reguły, 
05-816 Michałowice, NIP: 5342480595 
Odbiorcą FV będzie: ………………………………………………………… 

7. Strony ustalają maksymalną wysokość zobowiązań wynikających z niniejszej umowy na 
kwotę: ………….. brutto (słownie: …………………………… zł).  

8. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją 
przedmiotu umowy. 

§7. 
Rozwiązanie umowy 

1. Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym jeśli Wykonawca 
bez uzasadnionych przyczyn nie rozpoczął wykonywania usługi lub jej nie kontynuuje 
pomimo wezwania Zamawiającego. 

2. Oświadczenie o rozwiązaniu umowy nastąpi w formie pisemnej ze skutkiem na dzień 
doręczenia. 



§8. 
Kary umowne 

1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zobowiązany 
jest do zapłaty na rzecz Zamawiającego następujących kar umownych: 
1) za zwłokę w realizacji lub brak realizacji obowiązków, o których mowa  w § 1 ust. 3 

lub w § 3 ust. 10, 12 i 13 w wysokości 0,5% wartości brutto umowy za każdy dzień 
zwłoki, 

2) za rozwiązanie umowy w trybie natychmiastowym z przyczyn zależnych od 
Wykonawcy w wysokości 20% wartości brutto umowy. 

2. Postanowienia ust. 1 nie wyłączają prawa Zamawiającego do dochodzenia od 
Wykonawcy odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli wartość 
powstałej szkody przekroczy wysokość kar umownych. 

3. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do potrącenia kary umownej z jego należności 
określonej w fakturze. 

§9 
Zmiany umowy 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany nin. umowy w szczególności w zakresie 
obowiązków Stron, terminu wykonania umowy, zakresu zamówienia, wysokości 
wynagrodzenia, warunków i sposobów płatności, podstaw odstąpienia od umowy lub jej 
rozwiązania, wysokości i podstaw naliczenia kar umownych. 

2. Zamawiający przewiduje także możliwość zmiany nin. umowy w przypadku m.in.: 
1) wystąpienia siły wyższej oraz innych nadzwyczajnych okoliczności, których Strony 

umowy nie były w stanie przewidzieć w terminie zawarcia umowy, pomimo 
zachowania przez Strony należytej staranności, 

2) wstrzymania wykonywania niniejszej umowy z przyczyn leżących po stronie 
Zamawiającego, 

3) zmiany typu/modelu/numeru katalogowego danego urządzenia, jeżeli nie 
spowoduje to zmiany przedmiotu umowy; 

4) w przypadku dostrzeżonych w umowie omyłek lub nieścisłości w stosunku do 
innych dokumentów postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, jeżeli 
zmiana taka nie modyfikuje ogólnego charakteru umowy, 

5) zmiany w obowiązujących przepisach prawa mające wpływ na przedmiot i warunki 
umowy oraz zmiany sytuacji prawnej lub faktycznej Wykonawcy i/ lub 
Zamawiającego skutkujące niemożliwością realizacji przedmiotu umowy, 

6) zmiany przez ustawodawcę stawki podatku VAT - wynagrodzenie Wykonawcy 
ulegnie odpowiedniej zmianie,  

7) z powodu wystąpienia okoliczności niezawinionych przez Strony, których nie można 
było wcześniej przewidzieć, 

8) z powodu zmian stanu prawnego lub faktycznego, które mają wpływ na treść 
zawartej umowy, jeżeli taka zamiana leży w interesie publicznym, 

3. Zamawiający zastrzega możliwość zwiększenia/zmniejszenia ogólnej wartości umowy 



do 15 % ogólnej wartości brutto. 
4. Wszelkie zmiany warunków niniejszej umowy wymagają formy pisemnej lub 

elektronicznej pod rygorem nieważności. 
§10 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
cywilnego. 

2. W razie powstania sporu związanego z wykonywaniem niniejszej umowy, Strony będą 
dążyć do rozwiązania go na drodze postępowania ugodowego, bez odwoływania się do 
pomocy osób trzecich. 

3. W przypadku braku porozumienia o którym mowa w ust. 2, spór będzie poddany 
rozstrzygnięciu sądu właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej. 
5. Wykonawca bez zgody Zamawiającego nie może przekazać praw lub obowiązków 

zapisanych w umowie osobie trzeciej. 
6. Wykonawca oświadcza, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. 
U. z 2024 r., poz. 1509). 

7. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
każdej ze stron. 
 

Zamawiający Wykonawca 
 
 


