Centrum Uslug Wspélnych Gminy Michalowice
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tel.: 22 350 91 60; fax: 22 350 91 61; e-mail: cuw@michalowice.pl
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www.cuw.michalowice.pl

OGEOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM

0 zamowieniu publicznym o warto$ci szacunkowej ponizej 130 000 ztotych

Na zasadzie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwient publicznych
Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.) Zamawiajacy — Centrum Ustug Wspoélnych Gminy
Michatowice zaprasza do skladania ofert na: ,,Zakup i sukcesywna dostawa materiatow
biurowych”.

I.
1.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest zakup i1 sukcesywna dostawa (z transportem wlasnym
Sprzedajacego 1 na jego koszt) materialéw biurowych, ktérych asortyment stanowig
zalaczniki nr 1-7 ogloszenia z podzialem na:

Cze$¢ 1 — Zakup i dostawa materialéw biurowych do Szkoly Podstawowej w Michalowicach
(zalacznik nr 1),
Czesé¢ 2 — Zakup 1 dostawa materialéw biurowych do Zespolu Szkolno — Przedszkolnego w
Nowej Wsi:
e Szkola Podstawowa w Nowej Wsi (zalgcznik nr 2),
e  Przedszkole w Nowej Wi (zatacznik nr 3),
Czegéc¢ 3 — Zakup i dostawa matetialéw biurowych do Przedszkola w Michalowicach
(zalacznik nr 4),

Cze$¢ 4 — Zakup i dostawa Srodkow czystosci do Zespotu Szkét Ogodlnoksztateacych w
Komorowie:

e Szkola Podstawowa w Komorowie (zalacznik nr 5),

e Liceum Ogdlnoksztalcace w Komorowie (zatacznik nr 6),

Czes¢ 5 — Zakup i dostawa $rodkéw czystosci do Centrum Uslug Wspoélnych Gminy
Michatowice (zalacznik nr 7).

Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany sukcesywnie w iloSciach wynikajacych
z zapotrzebowania. Dostawy nastgpowac beda na podstawie telefonicznego lub pisemnego
zamoéwienia (e-mail) w terminie do 2 dni roboczych od momentu ztozenia zapotrzebowania,
ktoérego dokona upowazniony pracownik Kupujacego.

Sprzedajacy dostarczaé bedzie zamoéwiona parti¢ towaru na wskazany w zaméwieniu adres,
w dni robocze w godzinach od 8" do 16", wlasnym $rodkiem transportu i na wlasne ryzyko
oraz nie bedzie obcigza¢ kosztami transportu irozladunku Kupujacego. Sprzedajacy
zobowiazany jest do wniesienia towaréw do pomieszczenia wskazanego  przez
upowaznionego pracownika Kupujacego.

Materialy biurowe majg by¢ fabrycznie nowe, zapakowane w oryginalne opakowania.

Kupujacy wymaga aby jakos§¢ dostarczanych towaréw odpowiadata wymaganiom Polskich
Norm lub norm branzowych takze wtedy, gdy normy te beda nieobowiazujace. Dostarczane
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10.

11.

towary beda oznaczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami, a w szczegélnosci beda
oznaczone znakiem bezpieczenstwa.

Sprzedajacy ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za wszelkie wady fizyczne przedmiotu
zamoéwienia 1 zobowiazuje si¢ do natychmiastowej wymiany towaru na towar wolny od wad.
Upowaznieni pracownicy Kupujacego beda dokonywac odbioru towaru pod wzgledem
lo$ciowo-warto$ciowym oraz obowiazujacych norm jako$ciowych.

Upowaznionym pracownikom Kupujacego przystuguje prawo odmowy przyjecia towaru
w przypadku wad iloSciowych lub jakosciowych. W przypadku zakwestionowania
dostarczonego towaru Sprzedajacy zobowiazuje si¢ do jego wymiany na pelnowartosciowy,
w terminie nie dluzszym niz 24 godziny od zgloszenia reklamacji. Zakwestionowany towar
zostanie zwrécony Sprzedajacemu i odebrany transportem na koszt Sprzedajacego.

Kupujacy nie odpowiada za straty poniesione przez Sprzedajacego z tytulu zwrotu
kwestionowanej partii towaru.

Sprzedajacy udziela Kupujacemu gwarancji na dostarczone materialy biurowe zgodnie
z gwarancja producenta. W zwiazku z mozliwoscig wystapienia wad ukrytych danego towaru,
Kupujacy zastrzega sobie prawo do skladania Sprzedajacemu reklamacji na dany towar w
kazdym momencie trwania umowy.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych w podziale na nastepujace czesci:
Cz¢s$¢ 1. Zakup i dostawa materialow biurowych dla Szkoty Podstawowej w Michatowicach,

Czes$¢ 2. Zakup i dostawa materialéw biurowych dla Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w
Nowej Wi,

Czes¢ 3. Zakup 1 dostawa materialéw biurowych dla Przedszkola w Michatowicach,

Czes$¢ 4. Zakup i dostawa materiatéw biurowych dla Zespotu Szkoét Ogolnoksztalcacych w
Komorowie,

Cz¢$¢ 5. Zakup i dostawa materialéw biurowych dla Centrum Ustug Wspélnych Gminy
Michatowice.

Oferty mozna sktada¢ w odniesieniu do wszystkich czesci.

Zamawiajacy nie okresla maksymalng liczbe czesci zamdwienia, na ktére moze zostal
udzielone zamoéwienie jednemu Wykonawcy.

Rozwigzania rownowazne.

Zastosowane w dokumentacji postgpowania wskazania stuza okredleniu standardéw cech
technicznych, funkcjonalnych i jakosciowych. Wykonawca/Sprzedajacy moze zastosowacd
wskazany lub réwnowazny, inny wyrdb spelniajacy wymogi techniczne, funkcjonalne i
jako$ciowe oraz posiadajacy wlasciwosci uzytkowe nie gorsze niz okreslone w dokumentaciji
postepowania z preferencjq parametrow korzystniejszych spelniajacych te same wymagania
jakosciowe, funkcjonalne i techniczne wskazanego oraz posiadajace wiasciwosci uzytkowe

spelniajace wymogi okreslone dla przedmiotu opisanego w dokumentaci.

Wykonawca/Sprzedajacy, ktory powoluje si¢ na rozwigzania rownowazne, jest zobowigzany
wykaza¢, ze oferowane przez niego rozwigzanie spelnia wymagania okreslone przez
Zamawiajacego/Kupujacego. W takim przypadku, Wykonawca/Sprzedajacy zalacza do
oferty wykaz rozwiazan réwnowaznych wraz z jego opisem lub normami.



II. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Realizacja zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 29.12.2023 r.

III. WARUNKI UDZIAY.U W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki,
dotyczace:

1) posiadania zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym;

2) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
4) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;
5) posiadania potencjalu technicznego;

6) posiadania potencjalu osobowego.

Warunki udzialu w postgpowaniu beda oceniane na podstawie dokumentéw 1 o§wiadczens wg
tormuly ,,spetnia - nie spetnia”.

Na potwierdzenie ww. warunkéw Zamawiajacy wymaga zlozenia wraz z oferta nastgpujacych
dokumentéw i oswiadczen (o$wiadczenie Wykonawca sktada dla kazdej czesci zamowienia

0sobno):

1) Zdolno$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym

Opis sposobu oceny spetniania warunkun ndziatu w postepowanin:
Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie

Warunek zostanie uznany za spetniony na podstawie ztozonego O$wiadczenia o spelnieniu
warunkow udzialu w postgpowaniu, zgodnie z zalacznikiem nr 9 do Ogloszenia.

2) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania

Opis sposobu oceny spetniania warunku ndziatu w postepowanin:
Zamawiajacy nie stawia wymaganl w tym zakresie

Warunek zostanie uznany za spelniony na podstawie ztozonego Oswiadczenia o spetnieniu
warunkow udzialu w postepowaniu, zgodnie z zalacznikiem nr 9 do Ogloszenia

3) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu oceny spetniania warunku udziatu w postepowanin:
Zamawlajacy nie stawia wymagan w tym zakresie:

Warunek zostanie uznany za spetniony na podstawie ztozonego O$wiadczenia o spelnieniu
warunkow udzialu w postgpowaniu, zgodnie z zalacznikiem nr 9 do Ogloszenia.

4) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu oceny spetniania warunku ndziatu w postepowanin:
Zamawlajacy nie stawia wymagan w tym zakresie:

Warunek zostanie uznany za spelniony na podstawie ztozonego Oswiadczenia o spetnieniu
warunkow udzialu w postgpowaniu, zgodnie z zalacznikiem nr 9 do Ogloszenia.



5) Potencjat techniczny
Opis sposobu oceny spetniania warunku ndziatu w postepowaniu::
Zamawlajacy nie stawia wymagan w tym zakresie

Warunek zostanie uznany za spelniony na podstawie zlozonego Oswiadczenia o spelnieniu
warunkéw udzialu w postepowaniu, zgodnie z zalgcznikiem nr 9 do Ogloszenia

6) Potencjat osobowy
Opis sposobu oceny spetniania warunkun ndziatu w postepowanin:
Zamawlajacy nie stawia wymagan w tym zakresie

Warunek zostanie uznany za spelniony na podstawie zlozonego Oswiadczenia o spelnieniu
warunkéw udzialu w postepowaniu, zgodnie z zalgcznikiem nr 9 do Ogloszenia.

7) O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz.
835).

Opis sposobu oceny spetniania warunku ndziatu w postepowanin:

Warunek zostanie uznany za spelniony na podstawie ztozonego Oswiadczenia o spelnieniu
warunkow udzialu w postepowaniu, zgodnie z zalacznikiem nr 9 do Ogloszenia.

2.  DOKUM ENTY POTWIERDZAJACE, ZE OFEROWANE ROBOTY
BUDOELANE/DOSTAWY/USLUGI/ROBOTY BUDOWLANE
ODPOWIADAJA OKRESLONYM WYMAGANIOM - nie dotyczy

IV. MIE]JSCE oraz TERMIN SKYADANIA i OTWARCIA OFERT

1.  Oferty nalezy sktadac:

1) w formie pisemnej — w postaci papierowej - w siedzibie Zamawiajacego tj. w

Budynku Urzedu Gminy Michatowice, 05-816 Michalowice, Reguly, ul. Al. Powstancow
Warszawy 1, pok. 119, I pietro.

2) w formie elektronicznej - w postaci elektronicznej, opatrzonej kwaliftkowanym

podpisem elektronicznym przestanej na adres poczty elektronicznej e-mail:
przetargi@cuw.michalowice.pl

3) w formie dokumentowej — w postaci elektronicznej przesltanej na adres poczty

elektronicznej e-mail: przetargi@cuw.michalowice.pl

W przypadku zlozenia oferty w formie elektronicznej lub dokumentowej dopuszcza si¢ aby
dokument elektroniczny oferty w formacie Zip badz 7-Zip zostal zaszyfrowany (opatrzony haslem
dostepowym) korzystajac z narzedzia 7-Zip.

Wykonawca zobowiazany jest wowczas do przestania hasta dostepu do pliku oferty wraz z innymi
informacjami niezbednymi dla prawidlowego dostepu do oferty jezeli sa wymagane niezwlocznie
po uplywie terminu na skladanie ofert a nie pézniej niz przed terminem otwarcia ofert na adres
poczty  elektronicznej email:  przetargi@cuw.michalowice.pl w oddzielnej wiadomosci
elektronicznej. W tresci (temacie) przestanej wiadomosci nalezy wskazaé oznaczenie i nazwe
postepowania, ktérego wiadomo$é dotyczy oraz nazwe Wykonawcy albo dowolne oznaczenie
pozwalajace na jego identyfikacje.



W przypadku zaszyfrowania (opatrzenia haslem) oferty i nie przestania pliku umozliwiajacego
odszyfrowanie oferty albo gdy przestane dane nie beda wystarczajace do odszyfrowania pliku oferty
zostaje uznana za nieztozona w postgpowaniu.

2.

3.

Termin sktadania ofert

1)  Termin skladania ofert uptywa dnia 23.01.2023 r. o godz. 12:00

2)  Zatermin zlozenia oferty przyjmuje sie:
- w formie pisemnej date i godzing wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego,

- w formie elektronicznej lub dokumentowej przyjmuje si¢ dat¢ i godzing wplywu
na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego.

3)  Oferte zlozona po terminie Zamawiajacy zwroci Wykonawcy niezwlocznie.

Niepubliczne otwarcie ofert

Otwarcie nastapi w dniu 23.01.2023 r. o godz. 12:30

V.

1.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca zobowigzany jest sporzadzi¢ oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
Ogloszeniu o zamoéwieniu. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescia Ogloszenia o zamdwieniu.
Wraz z oferta musza zosta¢ zlozone wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie w jezyku polskim, z zachowaniem jednej z form
dopuszczonych w pkt IV ust. 1 zapewniajac pelng czytelnos¢ jej tresci pod rygorem
niewaznosci.

Dokumenty skladajace si¢ na oferte oraz skladane wraz z ofertq w jezyku obcym winny by¢
skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Dokumenty sg skladane w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce, za wyjatkiem dokumentu pelnomocnictwa, ktéry nalezy
ztozy¢ w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej notarialnie.

Formularz oferty nalezy zlozy¢ w formie oryginatu.

Wszystkie dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ powinny by¢ podpisane przez osobg
upowazniona do wystegpowania w imieniu Wykonawcy albo przez osobg¢ umocowang przez
osobe uprawniona; w przypadku skladania oferty wspolnej — przez pelnomocnika
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia. W przypadku skladania
oferty w formie dokumentowej niezbedne do zachowania dokumentowej formy czynnosci
prawnej jest zlozenie oswiadczenia woli w postaci dokumentu, w sposéb umozliwiajacy
ustalenie osoby sktadajacej o§wiadczenie. Przy czym osoba ta powinna by¢ upowazniona do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest zlozony wiasnorecznie znak, z ktérego mozna
odczytac imi¢ 1 nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak nie jest czytelny lub nie zawiera
pelnego imienia i nazwiska, to znak musi by¢ uzupelniony pieczecig lub w inny sposéb
umozliwi¢ odczytanie imienia i nazwiska podpisujacego.

Zamawiajacy dopuszcza réowniez mozliwo$¢ sktadania dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen za pomoca poczty
elektronicznej, na adres e-mail Zamawiajacego. Sposob sporzadzenia dokumentéow
elektronicznych, o§wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o§wiadczen musi
by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia
31 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz



wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie.

8. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafa osoby
upowaznione;.
9. Koszt sporzadzenia i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

10.  Wykonawca wskaze w ofercie te cze$¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom. Informacje¢ w tym zakresie nalezy umiesci¢ w formularzu ofertowym.

11.  Oferte w formie pisemnej (postac¢ papierowa) WYKONAWCA powinien umiesci¢ oferte w
zamknietej kopercie.

Koperta ma by¢ zaadresowana wedlug ponizszego wzoru:

ZAMAWIAJACY:
Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Michatowice
Reguty, ul. Aleja Powstancéw Warszawy 1
05-816 Michatowice
WYKONAWCA
Nazwa i adres
nr telefonu,
adres e-mail:

Oferta na:
»Zakup i sukcesywna dostawa materiatéw biurowych”.

dotyczy:
czeSCi vuuunnnn. zamowienia
(w zalezno$ci na ktdra czes¢ jest skladana oferta)

nr sprawy: CUW.231.1.01.2023

Nie otwiera¢ przed: 23.01.2023 godz. 12:30.

12. Opakowanie ofert spetnia funkcje porzadkowa, nieobarczona rygorem odrzucenia oferty,
jednakze w przypadku innego opakowania i oznaczenia oferty, lub jego braku, Wykonawca
sktadajacy oferte ponosi ryzyko z tego faktu wynikajace.

13.  Informacje o zastrzezeniu informacji zawierajacych tajemnice przedsicbiorstwa.

Nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert Wykonawca moze zastrzec te informacje w ofercie,
ktére nie moga by¢ udostepniane, poniewaz zawieraja tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913). Zalaczniki zawierajace informacje zastrzezone
nalezy podkresli¢ w wykazie zalacznikéw do oferty i umiedci¢ w oddzielnym pakiecie spietym,
ponumerowanym i opatrzonym nazwa: ,,Zalaczniki zastrzezone”.

14.  Informacje dotyczace wprowadzania zmian, poprawek, modyfikacji, uzupelniania i wycofania
zlozonej oferty.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupetnienie ztozonej oferty
tylko przed uplywem terminu sktadania ofert. Wykonawca zobowiazany jest wowczas zlozy¢
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian wedlug takich samych zasad jak skladana
oferta tj. w kopercie, przy czym koperty te powinny by¢ oznakowane napisem ,,ZMIANA”.



VI.

VII.

Koperty te w przypadku sktadania ofert w formie pisemnej lub pliki te w przypadku sktadania
ofert w formie elektronicznej lub dokumentowej zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawecy, ktory wprowadzil zmiany.

Wykonawca moze wycofac ztozong ofertg z postgpowania przed uplywem terminu sktadania
ofert poprzez zlozenie pisemnego zawiadomienia z napisem na kopercie "WYCOFANIE” (w
przypadku formy papierowej) lub przeslanie pisemnego zawiadomienia droga elektroniczna
na adres mailowy przetargi@cuw.michalowice.pl w temacie wiadomosci. Koperty lub e-
maile z ofertami wycofanymi nie beda otwierane. Pisemne zawiadomienia, o ktérych mowa
powyzej powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione.

WYJASNIENIA DOTYCZACE TRESCI OGELOSZENIA

Wykonawca moze zwracac si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace tresci ogloszenia,
kierujagc swoje zapytania pisemnie, w tym droga elektroniczng na adres Zamawiajacego:
przetargi@cuw.michalowice.pl

Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 1
dzien przed uplywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci zapytania wplynatl do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wplynal po uplywie terminu, o ktérym mowa
powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Wyjadnienia tresci Ogloszenia Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania.

Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku, o
ktérym mowa w powyze;.
Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postgpowania nalezy kierowaé na

adres poczty elektronicznej Zamawiajacego tj. przetargi@cuw.michalowice.pl.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiadania ofert
zmieni¢ tres¢ Ogloszenia. Dokonang w ten sposéb zmiang Zamawiajacy zamiesci na swojej
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogloszenia o zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert i
poinformuje o tym Wykonawcow.

CENA OFERTY

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowac cen¢ kompletna za wykonanie
zamowienia.

Warto§¢ oferty - cena catkowita brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia (wyrazona do 2
miejsc po przecinku).

Cena oferty przedstawiona w ofercie bedzie ceng ryczaltowa w rozumieniu art. 632 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

Cena brutto oferty musi by¢ zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z ustawa z
dnia 9 maja 2014 r. — o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2022 1., poz. 931
ze zm.). Ceng oferty zaokragla si¢ do pelnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 gr
pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.



5. Wykonaweca jest zobowigzany do wypelnienia ,,Formularza oferty”’- okresla w nim ceng
zgodnie z rubrykami formularza ofertowego w tym catkowita cene brutto za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia w ramach danej czedci.

7. Oferta musi zawieraC ostateczng, sumaryczng cen¢ obejmujaca wszystkie koszty z
uwzglednieniem wszystkich oplat i podatkéw (takze podatku od towaréw i uslug oraz
ewentualnych opustéw 1 rabatow). Wykonawca powinien przewidzie¢ wszystkie koszty i
okolicznosci, ktore towarzysza lub moga towarzyszy¢ wykonaniu tego zamowienia i ktore sq
konieczne dla prawidiowej realizacji tego zamdwienia, z uwzglednieniem wszystkich oplat i
podatkow, w szczegdlnodci:

8. Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawcy zgodnie z
przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowym. Zamawiajacy nie
uzna za oczywista omylke i nie bedzie poprawial blednie ustalonej stawki podatku VAT.

9. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$§¢ bez kwoty
podatku.

10. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich do dwdch miejsc po przecinku, i stanowi
maksymalne wynagrodzenie za wykonane dostawy rozliczane po cenach wskazanych w
formularzu ofertowym zlozonym przez Wykonawece.

12. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda ztotych polskich.

14. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od
zastosowania rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposoéb oferta zostanie
odrzucona.

15. Ostateczna ceng oferty stanowi warto$¢ brutto dla danej cz¢sci wyliczona przez Wykonawece.

VIII. ZASADY WERYFIKACJI PODMIOTOWE]

Podstawy wykluczenia wykonawcow

1) Wykonawca zobowiazany bedzie do zlozenia wraz z oferta:

— Oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu i braku podstaw do wykluczenia —
zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

— aktualne zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego przewidziane
przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r.
poz. 180, ze zm.) lub wazna licencj¢ na wykonywanie krajowego transportu drogowego
0s6b, wydang na podstawie wczesniej obowiazujacych przepisow;

2) Wykonawca zostanie wykluczony z postgpowania jezeli nie spetnia warunkéw udzialu w
postepowaniu, badz nie przedtozy wymaganych dokumentéw.

3) Wykonaweca zostanie wykluczony z postepowania na podstawie art. 1 ust. 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego; (Dz. U. z dnia 15 kwietnia

2022 r. poz. 835).



IX.

ZASADY BADANIA OFERT

Razaco niska cena

Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, moze zwrocic si¢ do Wykonawcey o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosc¢ ceny.

Podstawy odrzucania ofert:

1)

2)

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawecy, ktory nie ztozyl wyjasnien lub nie uzupetnit
wymaganych przez Zamawiajacego dokumentow lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w
stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora nie odpowiada tresci Ogloszenia o zamdwieniu lub
zawiera blad w obliczeniu ceny.

Zasady poprawiania ofert:

1)

2)

Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktérego oferta zostala poprawiona.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng podana cyfrowo a slownie, jako warto$é
wladciwa zostanie przyjeta cena podana stownie. W przypadku omytki rachunkowej za
warto$¢ prawidlows zostanie uznana kwota netto i w ten sposéb Zamawiajacy dokona
przeliczenia ceny oferty.

Zasady wyboru oferty najkorzystniejsze;:

1)
2)

3)

4

5)

Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych
przez Wykonawcoéw w zakresie kryterium.

Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego kryterium, otrzyma
maksymalna ilo§¢ punktow.

W przypadku zastosowania negocjacji, o ktérych mowa w rozdz. XII oferta wypelniajaca
W najwyzszym stopniu wymagania okre§lonego kryterium, po zlozeniu ofert
dodatkowych otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow. Pozostalym Wykonawcom,
spelniajacym wymagania kryterialne przypisane zostanie odpowiednio mniejsza liczba
punktow.

Za oferte najkorzystniejszq uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwicksza liczbe
punktow.

Jezeli w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, nie mozna dokonaé
wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej
cenie lub koszcie, a byly one jedynym kryterium oceny ofert Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych lub prowadzi z tymi Wykonawcami negocjacje z
zakresie ceny.



X. ZASADY WYJASNIANIA TRESCI OFERT i UZUPEENIANIA DOKUMENTOW
SKY ADANYCH WRAZ Z OFERTAMI

W toku badania o oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjadnient dotyczacych
tresci ztozonych ofert lub uzupelnienia zadanych dokumentéw w przypadku, gdy zlozona oferta
bedzie niekompletna.

XI. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY

1. Okreslenie kryteridw 1 ich wagi:
NR KRYTERIUM WAGA
1. Cena 100 pkt
2. Zasady przyznawania punktéw w ramach kryteriow:

Kryterium nr 1: OCENA OFERT w zakresie przedstawionego wyzej kryterium zostanie dokonana

Wg wWzoru:
najnizsza oferowana cena brutto zamoéwienia
We = x 100 pkt.

Cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba uzyskanych w ww. kryterium punktéw wynosi 100.
3.Podstawa przyznawania punktéw w ramach kryteriéw: na podstawie zlozonej oferty.

XII. NEGOCJACJE TRESCI OFERT

Zasady negocjacji zlozonych ofert.

Dopuszcza si¢ negocjowanie ceny oferty z Wykonawcami, ktérzy w odpowiedzi na
zamieszczone Ogloszenie/Zapytanie ofertowe zlozyli oferty — na réwnych warunkach, z
zachowaniem zasad przejrzystosci. Z prowadzonych z Wykonawcami negocjaciji sporzadza
si¢ protokot.

XIII. ZASADY UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie jezeli:
1) nie wplyna oferty lub wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu,

2)  gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawlajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3) gdy postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

2. Dodatkowo Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia post¢gpowania o udzielenie
zamowienia, jezeli:
1) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub

wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied;

2) przepisy prawa powszechnie obowiazujacego przewidujace ograniczenia, nakazy lub
zakazy w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii uniemozliwiaja zrealizowanie
zamowienia w calosci lub w czeSci — w takiej sytuacji wykonawcy nie bedzie
przystugiwalo odszkodowanie za niezrealizowana umowe.
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XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

XV.

XVI.

Termin zwiazania oferta: 30 dni od dnia zlozenia ofert, a w przypadku ofert dodatkowych
30 dni od dnia zlozenia ofert dodatkowych.

Zasady zwigzane z terminem zwiazania oferta i jego wydluzenia: Nie dotyczy

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE POMIEDZY ZAMAWIAJACYM A
WYKONAWCAMI

W postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1
Wykonawcy przekazujq droga elektroniczna (via e-mail). Kazda ze stron na zadanie drugie;
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W wypadku zlozenia oferty przez Wykonawcodw wystepujacych wspolnie — korespondencija
bedzie kierowana na adres korespondencyjny (e-mail,) Pelnomocnika wykonawcow wspoélnie
ubiegajacych si¢ o zamowienie, ze skutkiem doreczenia dla wszystkich podmiotéw
sktadajacych wspdlng oferte.

W korespondenciji Wykonawca winien postugiwac si¢ znakiem postegpowania wskazanym w
ogloszeniu/zapytaniu.

Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w zakresie zamowienia sa:
. w zakresie formalno— prawnym: Pani Karolina Borecka

korespondencig kierowaé na adres siedziby Zamawiajacego,

e-mail: przetargi@cuw.michalowice.pl

INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajacy poinformuje o wynikach postepowania zamieszczajac stosowng informacje na
swojej stronie internetowej oraz przekazujac zawiadomienie o wyniku Wykonawcom
bioracym udzial w przedmiotowym postgpowaniu.

Zamawiajacy informuje, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci przedmiot umowy i
wysoko$¢ wynagrodzenia, dane Wykonawcy stanowia informacje publiczng w rozumieniu
art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, ktéra
podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

XVII. Klauzula informacyjna dotyczaca RODO

Dane osobowe w postgpowaniu ,,Wymiana przewodéw oswietlenia drogowego w
Komorowie” sq przetwarzane zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa Unii Europejskiej
(w szczegolnosci z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE zwanym dalej ,,RODO”/rozporzadzenie) i aktualnie obowigzujaca ustawa o
ochronie danych osobowych, wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych oraz
przepisami sektorowymi.

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem, informujemy, ze Administratorem danych
osobowych Oferenta jest Centrum Ustug Wspélnych Gminy Michalowice. W sprawach
zwigzanych z danymi osobowymi mozna skontaktowaé si¢ z powolanym Inspektorem
ochrony danych: mailowo na adres iodo.cuw(@michalowice.pl badZ listownie na adres
korespondencyjny wskazany powyzej. Oferent ma prawo dostgpu do swoich danych, prawo
do usunigcia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do sprostowania
danych, prawo sprzeciwu - korzystanie z uprawnien przystugujacych osobie, ktorej dane
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dotycza, realizowane jest w oparciu o zasady i przepisy rozporzadzenia, ustawy o ochronie
danych osobowych, KPA oraz przepisow sektorowych. Jezeli Oferent uzna, ze dane
osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa, ma prawo wnie$¢ skarge do organu
nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Adres: Biuro Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych Adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Dane osobowe
Oferenta bedq przetwarzane w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania, a nastepnie,
jesli to bedzie mialo miejsce do zawarcia i wykonania umowy.

Podanie przez Oferenta danych jest konieczne do przeprowadzenia ww. postgpowania.
Podstawa prawna przetwarzania danych Oferenta jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, (tzn.
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej Wykonawca jest strona lub do
podjecia dziatan przed zawarciem umowy). Odbiorcami danych osobowych Oferenta beda
te podmioty, ktorym mamy obowigzek przekazywania ich na gruncie obowiazujacych
przepisow prawa, w tym Urzad Skarbowy, organy kontrolne, upowaznieni pracownicy, a
takze podmioty §wiadczace na nasza rzecz ustugi na podstawie podpisanych uméw. Dane
osobowe beda przez nas przetwarzane przez caly czas, przez ktory bedzie trwala procedura,
w razie podpisania umowy — do zakoniczenia realizacji, a takze pozniej tj. do czasu uplywu
terminu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy 1 w zwigzku z
realizacja obowiazku archiwizacyjnego.

XVIII. Zataczniki stanowiace integralng czes¢ Ogloszenia

Zalacznik nr 1-7 Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) dla kazdej czg¢sci zambwienia

Zakacznik nr 8 Formularz ofertowy

Zakacznik nr 9 Oswiadczenie wykonawcy o spelnieniu warunkéw udziatu w
Postepowaniu

Zalacznik nr 10 Projekt umowy

Dyrektor CUW Gminy Michatowice
/-/ Ewa Wierzgata
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