Zarzadzenie Nr 4/2021
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Michatowice
z dnia 28 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych przez CUW
i placowki oswiatowe Gminy Michatowice

Na podstawie § 5 ust. 1i2 w zwigzku z § 4 pkt 4 lit. c Statutu Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
Michatowice, stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr XV11/198/2016 Rady Gminy Michatowice
z dnia 17 pazdziernika 2016 r. w sprawie utworzenia Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
Michatowice oraz nadania mu statutu (Dz. Urz. Wojewddztwa Mazowieckiego
z 2016 r. poz. 10834) oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 2019 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie regulamin udzielania zamdwien publicznych przez CUW i placowki oswiatowe
Gminy Michatowice stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia

§2
Traci moc zarzgdzenie nr 6/2017 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Michatowice
z dnia 5 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien
publicznych przez CUW i placéwki oswiatowe Gminy Michatowice.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2021 .



Zatacznik do
Zarzadzenia nr 4
z dnia 28.01.2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
PRZEZ CUW | PLACOWKI OSWIATOWE GMINY MICHALOWICE

I. DEFINICIE

llekro¢ jest mowa w postanowieniach regulaminu o:

1) ,zamawiajagcym” — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
Michatowice, zwany dalej rowniez CUW:

2) ,kierowniku zamawiajgcego” - nalezy przez to rozumieé Dyrektora CUW lub inng osobe
wykonujgcg na podstawie udzielonego petnomocnictwa czynnosci zastrzezone dla
kierownika zamawiajgcego;

3) ,ustawie” —nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych;

4) ,regulaminie” —nalezy przez to rozumie¢ nin. dokument,

5) ,SWZ”-nalezy przez to rozumiec specyfikacje warunkéw zamdwienia lub inny dokument
o tym charakterze kierowany do wykonawcéw;

6) ,UZP” —nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamdwien Publicznych;

7) ,wykonawcy” — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia
publicznego;

8) ,wnioskujacym”, ,jednostce” lub ,placowce oswiatowej” — nalezy przez to rozumiec
szkote, przedszkole prowadzone przez Gmine Michatowice lub CUW Gminy Michatowice;

9) ,$rodkach publicznych” —nalezy przez to rozumiec srodki publiczne w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

10) ,,szacunkowej wartosci zamowienia” —nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktérej podstawg
ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardow
i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig;

11) ,Dyrektorze” lub ,Dyrektorze jednostki” —nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora placowki
oswiatowej lub CUW Gminy Michatowice

12) , Komisji przetargowej” — nalezy przez to rozumie¢ osoby, ktérym Kierownik Zamawiajgcego
powierzyt czynnosci do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

13) ,,pracowniku CUW ds. zaméwien publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub
osoby, ktérym Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Michatowice powierzyt
prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych,

14) ,dostawach” — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr,
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcjg lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie i
instalacje

15) ,ustugach” — nalezy przez to rozumiec¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie s3
roboty budowlane lub dostawy;



16) ,robotach budowlanych” — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w
zataczniku Ido dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika |
do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
216.12.2002, str.1, z pézn. zm.5)), zwanego dalej ,,Wspdlnym Stownikiem Zamdwien”, lub
obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocy dowolnych
sSrodkdéw, zgodnie z wymaganiami okres$lonymi przez zamawiajgcego;

17) ,,BZP” — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamdwien Publicznych, wydawany w formie
elektronicznej przez Prezesa UZP, w ktdrym zamieszczane sg ogtoszenia przewidziane
ustawa;

18) ,DUUE"” — nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej do ktdrego
zamawiajacy zobowigzany jest przekazywac ogtoszenia przewidziane ustawg;

19) ,,KIO” — nalezy przez to rozumiec Krajowg lzbe Odwotawczg wtasciwg do rozpoznawania
odwotan wnoszonych w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

Il. POSTANOWNIENA OGOLNE

1. Regulamin okresla procedury planowania, przygotowania i prowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego oraz procedury sprawozdawcze i tryb zawierania
umow w sprawach zamdwien publicznych.

2. Przepisy Regulaminu majg zastosowanie do udzielania zaméwien publicznych na dostawy
i ustugi, ktdre sg finansowane ze $rodkéw publicznych lub przy ich wspoétudziale, zgodnie
z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych oraz ustawg z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Regulamin okresla zasady postepowania przy wydatkowaniu przez szkoty, przedszkola
i CUW Gminy Michatowice srodkow publicznych:

1) ktérych wartosé nie przekracza 130 000 ztotych,
2) ktérych wartosé¢ przekracza 130 000 ztotych.

4. Pracownicy placéwek oswiatowych oraz CUW Gminy Michatowice odpowiedzialni za
udzielanie zamowien publicznych, zobowigzani s3 do znajomosci
i stosowania odpowiednich przepiséw powszechnie obowigzujgcych oraz niniejszego
Regulaminu.

. ZASADY OGOLNE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Prowadzenie postepowan w sprawach zaméwien publicznych na rzecz placowek
oswiatowych Gminy Michatowice nalezy do wtasciwosci Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
Michatowice z zastrzezeniem wyjgtkéw wynikajacych z postanowien nin. Regulaminu.

2. Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Michatowice przystuguje status Zamawiajgcego
stosownie do postanowien art. 37 ustawy oraz Statutu Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
Michatowice, stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr XVII/198/2016 Rady Gminy
Michatowice z dnia 17 pazdziernika 2016 r. w sprawie utworzenia Centrum Ustug
Wspdlnych Gminy Michatowice oraz nadania mu statutu (Dz. Urz. Wojewddztwa
Mazowieckiego z 2016 r. poz. 10834).
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11.

12.
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14.

Sposéb udzielania zamowien publicznych uzalezniony jest od wartosci przedmiotu

zamoéwienia i dzieli sie na:

1) ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktérych wartos$¢ szacunkowa nie przekracza
130 000 ztotych,

2) ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktérych wartos¢ zamowienia jest rowna lub
przekracza 130 000 zfotych.

Szacujac warto$¢ przedmiotu zamoéwienia nalezy uwzgledni¢ wszystkie zamdwienia danego

rodzaju w ciggu roku budzetowego.

W przypadku dostaw, do celéw szacowania progdw pojecie podobnych dostaw nalezy

rozumie¢ jako produkty o identycznym lub podobnym przeznaczeniu — jak np. dostawy

réznych rodzajow zywnosci lub réznych mebli biurowych. Zazwyczaj wykonawca dziatajacy

w danym sektorze bytby zainteresowany dostawg takich artykutéw jako czesci swojego

normalnego asortymentu.

Nie mozna w celu unikniecia stosowania postanowien nin. regulaminu:

1) taczy¢ zamowien, ktére odrebnie udzielane wymagajg zastosowania rdznego rodzaju
postepowan.

2) dzieli¢ zamowienia na odrebne zamdwienia w celu unikniecia tgcznego szacowania
ich wartosci.

Warunkiem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest

posiadanie odpowiednich srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu

zamowienia, ujetych w planie finansowym jednostki.

Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) srodkdéw na realizacje zamdwienia jest

kontrasygnowany przez Gtéwnego Ksiegowego wniosek w sprawie wszczecia

postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego.

Wszystkie wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny,

z zachowaniem zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

2) optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow;

3) w sposdb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;

4) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia

publicznego w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne

traktowanie wykonawcow.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego:

1) do 130 000 ztotych prowadzi sie z zachowaniem formy elektronicznej i/lub pisemnej,

2) powyzej 130 000 ztotych prowadzi sie z zachowaniem formy elektronicznej.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim.

Podstawg do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane sg sporzgdzane przez

jednostki plany zamdwien publicznych.

Plan o ktdrym mowa w ust. 14 sporzgdza sie na okres jednego roku kalendarzowego

i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego razem z projektem planu finansowego jednostki



15.

16.

na nowy rok budzetowy do 15 wrzesnia. Plan musi by¢ aktualizowany dwa razy w roku.

Za sporzadzenia i przekazanie planéw o ktérych mowa w ust. 14 odpowiadajg Dyrektorzy
jednostek.

Jednostki sporzadzajg roczne sprawozdanie z udzielonych zamdwiern publicznych

i przekazujg je Prezesowi UZP z zachowaniem termindéw ustawowych.

IV. ZAMOWIENIA PUBLICZNE POWTARZAJACE SIE RODZAJOWO

Zamowienia publiczne powtarzajgce sie rodzajowo w jednostkach, udzielane sg po
przeprowadzeniu wspdlnego postepowania. Zakres takiego zamowienia dla jednostki
okresla Dyrektor jednostki w planie zamdwien publicznych.

Podstawowych czynnosci przygotowawczych i inicjujgcych postepowanie w sprawie
udzielenia zamowienia powtarzajgcego sie rodzajowo dokonuje pracownik CUW
ds. zamédwien publicznych na podstawie informacji o ktdrej mowa w ust. 1.

V. POSTEPOWANIA KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA 130 000 ZtOTYCH.

Dyrektor jednostki ma obowigzek poinformowac¢ Kierownika Zamawiajgcego o zamiarze
udzielenia zamowienia publicznego, jesli jego wartos¢ szacunkowa jest rowna lub
przekracza kwote 130 000 ztotych.

Kierownik Zamawiajgcego okresla tryb udzielenia zamodwienia publicznego.

Podstawowe czynnosci przygotowawcze, inicjujgce postepowanie w sprawie udzielenia

zamowienia publicznego wykonuje wnioskujgcy, poprzez sporzgdzenie w formie pisemnej

i elektronicznej na co najmniej 21 dni przed planowanym wszczeciem postepowania dla

postepowan ponizej progdw unijnych oraz 60 dni przy postepowaniach o wartosci

powyzej progow unijnych:

1) wniosku o wszczecie procedury w sprawie zamdwienia publicznego (ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu) sporzadzonego przez Dyrektora jednostki wraz
z opisem przedmiotu zamowienia,

2) jesli dotyczy — szczegétowych wytycznych do wszczynanego postepowania,
dotyczacych projektéw finansowanych lub wspétfinansowanych ze 7rddet
zewnetrznych, w szczegdlnosci dodatkowych wymagan stawianych przez instytucje
dotujaca, np. sposobu oznakowania dokumentacji, przechowywania dokumentacji
itp.;

3) w przypadku robdét budowlanych: kosztorysu inwestorskiego, dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych —
takze w wersji elektronicznej;

4) projektu umowy lub szczegdtowych wytycznych dotyczgcych istotnych postanowien
umownych;

Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo, w sposdb udokumentowany oszacowac

warto$s¢ zamowienia, w szczegélnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania

ustawy. Do ustalenia wartosci zamdwienia stosuje sie przepisy rozdziatu 5 ustawy.

W przypadku rezygnacji z udzielenia zamdwienia lub wstrzymania wszczecia procedury

udzielenia zamdwienia publicznego, wnioskujgcy sktada do Kierownika Zamawiajgcego
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11.

pisemne o$wiadczenie o rezygnacji lub wstrzymaniu procedury.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 5 moze by¢ ztozone jedynie przed wszczeciem

postepowania.

Osobg odpowiedzialng za tre$é sporzadzonego wniosku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt. 1

jest Dyrektor jednostki.

Osobg odpowiedzialng za sporzgdzenie specyfikacji warunkow zamdwienia (SWZ) wraz ze

wszystkimi zatgcznikami jest pracownik CUW ds. zaméwien publicznych.

Po zatwierdzeniu wniosku pracownik CUW ds. zamdéwien publicznych, wszczyna

postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.

Zamawiajacy sporzadza raport z realizacji zamowienia, w ktérym dokonuje oceny tej

realizacji, w przypadku gdy:

1) narealizacje zamowienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej;

2) nawykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej;

3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30 dni;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat
jej wypowiedzenia w catosci lub czesci.

Zamawiajacy, w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamieszcza w Biuletynie Zamédwien

Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy.

VI. POSTEPOWANIA KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA 130000 ZtOTYCH.

§1

Zasady ogdlne
Ustawy nie stosuje sie do zamdwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 130 000
ztotych.
Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych sg szacunkowym wynagrodzeniem
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug i regulowane sg w uktadzie:
1) do kwoty 4 000 ztotych;
2) powyzej kwoty 4 000 zt do 17 000 zt;
3) powyzej kwoty 17 000 zt do wartosci 130 000 ztotych.
Zamowienia, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 4 000 zt udzielane sg przez
placéwki oswiatowe po rozeznaniu rynku, ktdrego potwierdzeniem jest notatka stuzbowa
z uzasadnieniem dokonanego wyboru.
Zamowienia o wartosci powyzej 4 000 zt do 17 000 zt udzielane sg przez placéwki
oswiatowe poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty wskutek zapytania ofertowego
wystanego do co najmniej trzech wykonawcow zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 2 do regulaminu.
W przypadku zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza 17 000 zt zasadg jest
konkurencyjne wytanianie wykonawcy, w drodze konkursu ofert poprzez publiczne
ogtoszenie przez pracownika CUW.
Pracownik CUW ds. zamdwien publicznych prowadzi zbiorczy rejestr zamowien publicznych,
ktérych wartosé szacunkowa przekracza 17 000 zt, a nie przekracza 130 000 zt.



Identyfikacja potrzeby udzielenia zamdwienia publicznego nalezy do obowigzkow
Dyrektora kazdej jednostki.

W przypadku zamdwien dotyczacych:

1) wywozu nieczystosci,

2) zakupu materiatéw biurowych,

3) zakupu srodkow czystosci,

4) uzyczenia kserokopiarek,

5) przewozu uczniéw na basen,

zasadg jest konkurencyjne wytanianie wykonawcy, w drodze konkursu ofert poprzez
publiczne ogtoszenie bez wzgledu na warto$¢ zamdwienia.

§2
Przygotowanie postepowania

Wszczecie i przeprowadzenie postepowania, ktérego wartos¢ szacunkowa miesci sie

w granicach kwotowych okreslonych w § 1 ust. 2 pkt 3 rozdziatu VI nastepuje na podstawie

whniosku o udzielenie zamdwienia bez stosowania ustawy, sporzgdzonego przez Dyrektora

jednostki na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do regulaminu.

Whiosek powinien by¢ ztozony z zachowaniem termindw umozliwiajgcych realizacje

zamowienia tj.:

1) w przypadku towardéw ogodlnie dostepnych i ustug — min. 40 dni;

2) w przypadku towardw na zaméwienie — min. 60 dni;

Opis przedmiotu zamdwienia nie moze utrudnia¢ uczciwej konkurencji i rownego

traktowania Wykonawcéw.

Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia, ustalana jest:

1) dlajednorazowych ustugi dostaw — poprzez udokumentowane zbadanie cen na rynku
lokalnym,

2) dla ustug lub dostaw powtarzajgcych sie okresowo — fgczna wartosé zamédwien tego
samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towardw i ustug,

3) dlarobdt budowlanych — na podstawie kosztorysu inwestorskiego.

§3

Przeprowadzenie postepowania
Whniosek, o ktérym mowa w § 2 rozdziatu VI wraz z propozycjg tresci ogtoszenia
whnioskujgcy przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego po uprzednim zatwierdzeniu przez
Gtéwnego Ksiegowego.
Kierownik Zamawiajgcego odmawia przyjecia wniosku, gdy zawiera uchybienia formalne
lub jest niekompletny.
Przyjecie wniosku przez Kierownika Zamawiajgcego obliguje do niezwtocznego wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Przyjety wniosek przekazywany jest pracownikowi CUW ds. zaméwien publicznych.



Pracownik CUW ds. zamoéwien publicznych odpowiada za przeprowadzenie
postepowania, z zastrzezeniem, iz za tres¢ opublikowanego ogtoszenia, w tym jego zmiany
odpowiada wnioskujacy.
Pracownik CUW ds. zamodwien publicznych na podstawie zfozonego wniosku,
przygotowuje tres¢ dokumentéw w zakresie niezbednym do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz ustala kryteria oceny ofert.
Obowigzkiem wnioskujgcego jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu
zgtoszenia zamoOwienia tak, aby umozliwié przeprowadzenie procedur o ktérych mowa
w rozdziale VI § 2 ust. 2.
§4

Wyboér oferty i uniewaznienie postepowania
Oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje stata Komisja przetargowa.
W przypadku wptyniecia jednej oferty dopuszcza sie jej rozpatrzenie i udzielenie
zamowienia oferentowi, jezeli cena oferty nie odbiega od wartosci rynkowych.
Postepowania uniewaznia sie jezeli nie wptyneta zadna oferta.
Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione jezeli cena najnizej oferty przewyzsza kwote
jaka wnioskujgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia.
Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyny z powodu wystgpienia
istotnych przestanek.

§5
Dokumentowanie postepowania
Pracownik CUW ds. zamowien publicznych sporzadza protokdét postepowania w sprawie
udzielenia zamodwienia publicznego, podpisany przez cztonkdw Komisji przetargowej.
Kompletna dokumentacja dotyczgca postepowan jest przechowywana w CUW.

§6

Umowy
Zamowienie publiczne o wartosci ponizej 17 000 zt netto dotyczgce dostaw, moze by¢é
udzielone na podstawie pisemnego zamowienia.
Zamowienie publiczne o wartosci powyzej 4 000 zt a ponizej 17 000 zt netto dotyczace
ustug lub robdt budowlanych udzielane jest w drodze pisemnej umowy zawartej z
wykonawcg z zastrzezeniem ust. 4.
Zamowienie publiczne, ktorego wartosé jest réwna lub przekracza kwote 17 000 zt netto
udziela sie w drodze pisemnej umowy zawartej z wykonawcg lub dostawca.
Jezeli dostawcg lub wykonawcg jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej zamodwienie publiczne udziela sie wytgcznie w drodze pisemnej umowy bez
wzgledu na wartos¢ zamdwienia.
Za realizacje umowy odpowiada wnioskujacy.

§7
Whytaczenia



W uzasadnionych przypadkach, na umotywowany wniosek Dyrektora jednostki, Kierownik
Zamawiajgcego moze zwolni¢ ze stosowania wewnetrznej procedury okreslonej niniejszym
regulaminem.

VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do wszelkich nieuregulowanych kwestii w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, w szczegdlnosci:
1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740);
2) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.

poz. 2019 ze zm.);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.);
4) ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz. 1333 ze zm.).



Zatgcznik nr 1 do regulaminu udzielania
zaméwien  publicznych  przez CUW
i placéwki oswiatowe Gminy Michatowice

piecze¢ jednostki

WNIOSEK NR ...ceeveeennnee ZDNIA coeeeeeereeercetenecnne e
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Nazwa jJednostKi OraniZacyjNe]:i ... ccccccrereriiecerrreneeetiesssssneeeeesssssssssnsesesssssssnsesasssssssssnnsessssssssssssnsesssssssssnsesssssssssssnnnessssns
2. Paragraf z planu BUAZEtU:..........eeeeeeiiiiccireeeeeeiecsnneeeeessssessnnneeeesessssneessesssssssssnnsesessssssssssnassssssssnnnsesesssssssssnnsenssssssnnnnenes
3. Rodzaj zamoéwienia: (dostawa, ustuga lub robota budOWIANA) eececcccceeeeriiiiecirereeeiecrsnneeerersssessssnneeseessssnnneesaesssssssnnnnens
4.  Przedmiot ZAMOWIENIA: (OPIS) ceeerrrrrrerrrrseesssssreeeesessssnseesesssssssssnnsesssssssssssssssssssssssnnsessssssssssssnnssssssssssnsessssssssssssnssnssssssnnns
5.  Warto$¢ szacunkowa zamowienia WYNOSi /NELLO/ ......ccccceerrerreerieiseeiecseneicsseeeiesnessessssesessssessssesesesssesssssnenes z,
6. WartoS¢ brutto zt .ceeeeeevveeeeererrecccreeeeeenennnns , W tym podatek .......... % VAT W KWOCIE Zt .eueerreeeeerriiiccceenneeeeesenneeeneesssennne
Wartos$¢ zamowienia ustalona zostata w oparciu 0 art. .....e: 2 ustawy Pzp,

Podstawa faktyczna ustalenia wartosci zamdwienia, zgodnie z zatgczong informacjg/kosztorysem inwestorskim3:

kalkulacja kosztéw w oparciu o Srednie ceny ustug Swiadczonych w podobnym zaKresie .....ccceeeerreeecsseeeeneeeessneeeneessesnnnns
Ustalenia wartosci szacunkowej zamdéwienia dokonat .......eeeeeeeeeriiceeeneieeeccsssnneeeenesssssssnnneneenns (o 13 1= r.
7. Kwota jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na zrealizowanie ZAMOWIENIA .....c.ceveeeerveereeerreeccsssenneessssssnneeeessssennns zt
8. Planowana data zakonczenia realizacji zamowienia ........cccccvceeeerereeccrseneennnns r.
9. Uzasadnienie zt0Zenia WNIOSKU: ......cccciiiiiiiiiiiiiiiiininnniniiineniiinnsisssnessssssssssssssssssnnssssssnsssssssssssssssssssnssssssnssssssansssssans
10. Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu ZAMOWIENIA .....ccccccevcerrereriieeirsrcnereesssssnnneeesesssessssnnsesssssssnnsesasssssssssnnnenesses
MiI€JSCOWOSE, ANIA cevreeeerrrrsscsssnnnennnssssssssnnenns eeeeseesssssreeessesesssnnneenassasssnnns

PIECZEC | PODPIS DYREKTORA JEDNOSTKI

PODPIS GLOWNEGO KSIEGOWEGO

PODPIS KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

*
niepotrzebne skresli¢

1 wskaza¢ odpowiedni przepis ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Pzp.
- dlaroboét budowlanych - art. 34 ust. 1
- dlaustuglub dostaw powtarzajacych sie okresowo lub zamdéwien udzielanych na okres nieokreslony - art. 35 w zaleznosci od dokonanego wyboru,

2 whnioskujgcy zobowigzany jest zafgczy¢ dla robdét budowlanych kosztorys inwestorski, a dla dostaw i ustug informacje we wniosku lub

dokument/notatke, okreslajacy co najmniej sposdb obliczenia wartosci zamdwienia wraz z podaniem wszystkich elementéw sktadajacych sie
na te wartosé, sporzadzony przez osobe ustalajgcg warto$é zamdwienia.



Zatgcznik nr 2 do regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych  przez CUW
i placowki oswiatowe Gminy
Michatowice

pieczed jednostki

ZAMAWIQJRCY teererenrcrenneranserenneressererssssrssssrssssrsnssssssssssssssssssssssssessssssassersssessssesesassessnssssnsssanns
PrZedmiot ZAmMOWIENI G e cereeeereererensereneeeresesesessssrasssrssssrsssesssssssssssssssssssssssensssssssssssssssssessnans

Termin realizacji ZAMOWIENIA cieeeeereeeereerennnnneeeeeeereereeeenssseessseessnsssssssssesesssssssnsssssssssessnnnnnes
Inne istotne warunki zamowienia (JEZeli dOTYCZY).cevvrreeeenreeeerrereennsnceerseeeeereeennssnscesseesennnsnes

Sposdb przygotowania oferty.

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej. Oferta winna by¢
podpisana przez osobe upowazniong. W przypadku skfadania oferty w siedzibie
zamawiajgcego lub poczta na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,Zapytanie

ofertowe na ....... " Oferte ztozy¢ mozna osobiscie u zamawiajgcego pok. ....... , poczty,
POCZtg elektroniCZNg NA AAIES ....cccooeiiiiiecreee e e e e ae e e e e lub
faksem pod nr ................

Miejsce i termin ztozenia oferty.
Oferte ztozy¢ nalezy do dnia ................. godz. ueeveeeeennnnn.

MIi€jSCOWOSE, ANIA weveeerrrnneerrennnereennereennscenennens

PIECZEC | PODPIS OSOBY UPOWAZNIONEJ
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