REGULAMIN KONKURSU OFERT NA DZIERŻAWĘ LOKALU UŻYTKOWEGO I ORGANIZACJĘ PUNKTU ZBIOROWEGO ŻYWIENIA W ZESPOLE  SZKÓŁ OGÓLNOKSZTAŁCĄCYCH IM. M. DĄBROWSKIEJ W KOMOROWIE

§ 1

Organizator

Konkurs jest organizowany przez dyrektora Centrum Usług Wspólnych Gminy Michałowice, ul. Aleja Powstańców Warszawy 1, 05 – 816 Reguły. 
§ 2

Miejsce przeprowadzenia konkursu

Konkurs zostanie przeprowadzony w siedzibie Centrum Usług Wspólnych Gminy Michałowice, ul. Aleja Powstańców Warszawy 1, 05 – 816 Reguły.

§ 3

Terminy składania i otwarcia ofert

1. Oferty na dzierżawę lokalu użytkowego i organizację punktu zbiorowego żywienia można składać w siedzibie Centrum Usług Wspólnych Gminy Michałowice, ul. Aleja Powstańców Warszawy 1, 05 – 816 Reguły, pokój 119, do dnia 26 czerwca 2019 r.
do godziny 15:00. Oferty złożone po upływie powyższego terminu nie będą rozpatrywane. Decydujące znaczenie dla zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty w miejsce wskazane w ust 1, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską.
2. Oferent może wycofać ofertę przed upływem końcowego terminu składania ofert.
3. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 26 czerwca 2019 r. o godz. 16:30 w siedzibie Centrum Usług Wspólnych Gminy Michałowice, ul. Aleja Powstańców Warszawy 1, 05 – 816 Reguły, pokój 119.
§ 4

Opis przedmiotu zamówienia

Oferent zobowiązuje się do przygotowania w okresie od dnia 02 września 2019 r.
do 30 czerwca 2020 r.:

1. dla uczniów szkoły: zupa, drugie danie, kompot w ilości ok. 300 porcji dziennie,
2. dla uczniów oddziałów przedszkolnych: śniadanie, zupa, drugie danie, kompot, podwieczorek w ilości ok. 50 porcji dziennie.
Posiłki będą przygotowywane od poniedziałku do piątku z wyłączeniem okresu przerw świątecznych, ferii szkolnych, wakacji i dni ustawowo lub dodatkowo wolnych od nauki.
Wszystkie posiłki powinny być przygotowane zgodnie z obowiązującymi normami
i przepisami prawa. Oferent będzie przygotowywał posiłki zgodnie z zasadami określonymi
w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2018  r. poz. 1541 ze zm.) łącznie z przepisami wykonawczymi do tej ustawy. Bezwzględnie należy przestrzegać norm na składniki pokarmowe i produkty spożywcze określone przez Instytut Żywienia i Żywności. Posiłki mają być przygotowane zgodnie z zasadami racjonalnego żywienia dzieci i młodzieży.


Obiad musi spełniać następujące warunki ilościowe:
· zupa: gramatura nie mniej niż 250 ml w skład której wchodzi wywar mięsno - kostny i odpowiednie warzywa oraz raz w miesiącu - zupa owocowa z surowych lub mrożonych owoców,
· drugie danie: 3 obiady tygodniowo z mięsem (porcja niemniej sza niż 120 g) a w pozostałe dni naprzemiennie: ryba (porcja niemniej sza niż 120 g), dania mięsno — warzywne, na bazie twarogu, jaj. Nie częściej niż dwa razy w miesiącu podawane będą dania makaronowe, raz na miesiąc naleśniki lub racuchy. W zamian za ziemniaki należy stosować ryż lub kaszę. Do obiadów mięsnych, rybnych, na bazie jaj podawane będą surówki lub warzywa (porcja niemniejsza niż 150 g). Zamawiający zastrzega, że posiłki muszą spełniać normy żywieniowe dla odpowiedniej grupy wiekowej (gramatura i kaloryczność odpowiednia dla dzieci i młodzieży w wieku od 6 do 16 lat) zgodnie z przepisami dotyczącymi produkcji żywności. Obiady muszą być ze świeżych surowców tzn. z nieprzetworzonego wcześniej mięsa, surowych warzyw (sezonowo, w okresie zimowym dopuszcza się stosowanie mrożonek warzywno - owocowych). Nie dopuszcza się produktów typu instant, gotowych sosów i ziemniaków w proszku (typu puree), kostek rosołowych, produktów zawierających barwniki sztuczne i konserwanty. Oferent będzie przygotowywał posiłki zachowując wymogi sanitarno-epidemiologiczne w zakresie personelu i warunków produkcji oraz weźmie odpowiedzialność za ich przestrzeganie. Oferent zobowiązany jest
do przygotowania posiłków o najwyższym standardzie, na bazie produktów najwyższej jakości i bezpieczeństwem zgodnie z normami HACCP.
· kompot: 250 ml przygotowany z owoców sezonowych (w okresie zimowym dopuszcza się stosowanie mrożonek owocowych).
· przykładowy jadłospis śniadania i podwieczorku:
1) śniadanie:
a) kasza manna na mleku, chleb z sezamem, razowy  i wieloziarnisty
z masłem, pasta z tuńczyka i cieciorki z dodatkiem majonezu, ogórek kiszony, herbata owocowa,

lub

b) kluski lane na mleku, chleb z kiełkami, staropolski i pszenno – żytni z masłem, szynka spod strzechy, sałata, pomidor, herbata owocowa

2) podwieczorek:
a) ciasto, owoc

lub

b) jogurt, owoc

Oferent zobowiązany jest do stałej konsultacji jadłospisu z dietetykiem posiadającym wykształcenie kierunkowe wyższe w okresie obowiązywania umowy.
§ 5
Opis i wyposażenie lokalu

1. 6 pomieszczeń o łącznej powierzchni 101,84 m2, w tym pomieszczenia kuchenne
64,98 m2, pomieszczenia pomocnicze 36,86 m2, magazyn, etc. 

2. Instalacje w lokalu:

· instalacja gazowa,

· instalacja elektryczna,

· instalacja wodno-kanalizacyjna,

· instalacja c.w.u.,

· instalacja c.o.
3. Wyposażenie lokalu:

· obieraczka


1 szt.
· zmywarka


1 szt.
· maszyna kuchenna "Wilk"
1 szt.
· taboret gazowy


1 szt.
· okap kuchenny


1 szt.
· kuchnia wolnostojąca

2 szt.
· terma gazowa


1 szt.
· odtłuszczacz


1 szt.
· chłodziarko-zamrażarka
1 szt.
· zamrażarka


1 szt.
· okap przyścienny

1 szt.
· szafa metalowa BHP

1 szt.
Stan prawny: lokal nie jest obciążony prawami osób trzecich.

Stan techniczny: lokal użytkowy w stanie ogólnym dobrym, planowany remont pomieszczeń oraz modernizacja systemy nawiewno – wywiewnego w okresie wakacji. Do obowiązków dzierżawcy należy ewentualne doposażenie i zainstalowanie niezbędnego sprzętu
do prowadzenia stołówki szkolnej we własnym zakresie i na własny koszt.
Czynsz obejmuje m. in. ryczałt za pobór prądu, gazu i wody.
§ 6

Warunki uczestnictwa w konkursie

1. Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest złożenie oferty wraz z wymaganymi dokumentami i oświadczeniami.

2. Oferta (wypełniony formularz oferty wraz z załączonymi dokumentami, strony oferty oraz strony załączników oferty powinny być ponumerowane) powinna być złożona
w zamkniętej kopercie.

Trwale zaklejona koperta opatrzona pieczęcią Wykonawcy winna być zaadresowana
wg poniższego wzoru:

	Oferta na: „Dzierżawę lokalu użytkowego i organizację punktu zbiorowego żywienia
w Zespole Szkół Ogólnokształcących w Komorowie”.

Nr sprawy CUW.231.1.4.2019, nie otwierać przed: 26.06.2019 r. godz.1630.


3. Oferent ma prawo do zmiany swojej oferty przed upływem końcowego terminu składania ofert jedynie w przypadku wycofania poprzednio złożonej oferty.

§ 7
Oferta

1. Oferta powinna zawierać:

1) Imię i nazwisko oraz adres oferenta będącego osobą fizyczną, albo nazwę lub firmę oraz siedzibę, jeżeli oferentem jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej,

2) adres do korespondencji,

3) telefon kontaktowy,

4) datę sporządzenia oferty,

5) oświadczenie oferenta o zapoznaniu się ze stanem technicznym lokalu, wzorem umowy dzierżawy oraz warunkami konkursu i przyjęciem tych warunków bez zastrzeżeń,
6) oferowaną wysokość stawki czynszu netto za kuchnię wraz z zapleczem, 
7) oferowaną stawkę brutto posiłek:
a) obiad dwudaniowy z kompotem,
b) posiłek dla dzieci z oddziału przedszkolnego (śniadanie, obiad dwudaniowy z kompotem, podwieczorek,
8) wykaz doświadczenia zawodowego w zakresie prowadzenia punktu zbiorowego żywienia. Wymagane jest wykazanie minimum trzech usług w zakresie prowadzenia punktu zbiorowego żywienia dla minimum 300 osób dziennie
w okresie nie krótszym niż 6 miesięcy (należy wypełnić tabelę zawartą w druku oferta oraz załączyć do oferty dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usługi),
9) ubezpieczenie OC na kwotę 100 000 zł zawierające odpowiedzialność za szkody osobowe wśród klientów w tym masowe zatrucia pokarmowe,
10) oświadczenie o stałej współpracy z dietetykiem z wykształceniem kierunkowym wyższym w zakresie komponowania menu,
11) menu dla alergików, bezglutenowe oraz bezmleczne, dieta wegetariańska,
12) oświadczenie, że podmiot składający ofertę nie jest w stanie likwidacji lub upadłości,
13) oświadczenie, że oferent nie figuruje w rejestrze dłużników prowadzonym przez biura informacji gospodarczych, o których mowa w przepisach o udostępnieniu informacji gospodarczych,
14) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych oferenta
w zakresie niezbędnym do przeprowadzenia konkursu, przy zachowaniu zasady jawności postępowania konkursowego i wyniku konkursu,
15) podpis oferenta lub osób upoważnionych przez oferenta na :
· formularzu oferty,
· załącznikach,
· oraz w miejscach w których oferent naniósł zmiany.

2. Do oferty należy załączyć następujące dokumenty:

1) aktualny odpis z właściwego rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert lub informację, że przedsiębiorca jest wpisany do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub KRS-u,

2) pełnomocnictwo udzielone w formie pisemnej (oryginał lub kopia potwierdzona
za zgodność z oryginałem przez osobę  upoważnioną), w do złożenia oferty lub zawarcia umowy,

3) umowę spółki, w przypadku prowadzenia działalności w formie spółki cywilnej,

4) dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług wymienionych w wykazie „doświadczenie zawodowe” stanowiącym część formularza ofertowego.

5) formularz ofertowy wg załączonego wzoru (załącznik nr 2),

6) zatwierdzony projekt umowy,
7) przykładowy czterotygodniowy jadłospis – z podaniem alergenów.
§ 8
Kryteria oceny ofert
Umowa zostanie podpisana z oferentem którego oferta uzyska największą liczbę punktów zgodnie z n/w kryteriami oceny ofert:
1. Wysokość stawki czynszu – waga 20% oblicza się wg wzoru: 
cena badanej oferty netto za czynsz

Liczba punktów = -------------------------------------------------------- x 20% x 100pkt.

cena oferowana maksymalna netto za czynsz
2.  Cena jednostkowa za zestaw obiadowy dla uczniów szkoły oraz – waga 15%
cena najniższej oferty 

(jednego zestawu obiadowego dla SP) 
Liczba punktów = ---------------------------------------------------------------------------------- x 15% x 100pkt.

cena badanej oferty 

(jednego zestawu obiadowego dla SP) 
3. Cena jednostkowa za całodzienne wyżywienie dla dzieci z oddziału przedszkolnego- waga 5%
cena najniższej oferty 

(cena jednostkowa za całodzienne wyżywienie  dla dzieci z oddziału przedszkolnego)

Liczba punktów = ---------------------------------------------------------------------------------- x 5% x 100pkt.

cena badanej oferty 

(cena jednostkowa za całodzienne wyżywienie dla dzieci z oddziału przedszkolnego)

4. Menu – waga 35%
Ocena będzie dokonana przez członków komisji przetargowej w oparciu o analizę załączonego do oferty przykładowego jadłospisu (w układzie 4 tygodniowym). Ocena odnosić się będzie do zaproponowanych przez Wykonawcę menu mając na względzie wytyczne Zaproszenia, w szczególności rodzaju posiłków (np., śniadanie, obiad, zupa, kanapka …itp), rodzaj potraw serwowanych w ramach danego posiłku (zupa, drugie danie, surówka, w tym: dobór rodzaju zupy do rodzaju drugiego dania, dobór surówki, sałatki do proponowanej potrawy), szczegółowy opis proponowanego menu na dany dzień oraz proponowanego menu w układzie 4 tygodniowym, uszczegółowienie produktów, półproduktów, z których potrawa została przyrządzona, różnorodność proponowanych potraw w układzie 4 tygodniowym. Komisja przyzna punkty na podstawie subiektywnej oceny.
JB
Liczba punktów = ----------------------------------- x 35% x 100pkt.

JN

gdzie:

JB – ilość punktów przyznana za to kryterium przez członków komisji przetargowej dla badanej oferty

JN – najwyższa łączna ilość punktów przyznana za to kryterium przez członków komisji przetargowej

100 – wskaźnik stały

35% - procentowe znaczenie kryterium

przy czym maksymalnie oferta może uzyskać 35 pkt.
5. Udogodnienia (sposób płatności, odwoływanie posiłków, identyfikacja uczniów) – 
waga 20%. Komisja przyzna punkty na podstawie subiektywnej oceny.
6. Menu dietetyczne – w tym dieta bezglutenowa, bezmleczna, wegetariańska – waga 5%. Komisja przyzna punkty Oferentowi, który posiada w swoim menu ww. diety
na podstawie subiektywnej oceny.
§ 9
Związanie ofertą

Oferent jest związany ofertą w ciągu 30 dni od dnia otwarcia ofert.

§ 10
Komisja konkursowa

1. Czynności związane z przeprowadzeniem konkursu wykonuje komisja konkursowa.
2. Przewodniczącego oraz członków komisji konkursowej powołuje Dyrektor Centrum Usług Wspólnych. 
3. Komisja konkursowa działa na podstawie niniejszego Regulaminu i obowiązujących przepisów prawa.

4. Komisja konkursowa zobowiązana jest działać obiektywnie, wnikliwie i starannie.

5. Protokół z przeprowadzonego konkursu sporządza i podpisuje Komisja konkursowa,
a zatwierdza Dyrektor Centrum Usług Wspólnych.
6. Zakończenie prac komisji następuje z chwilą zawarcia umowy z wybranym Oferentem lub z chwilą zamknięcia konkursu bez wybrania którejkolwiek z ofert. 
7. Prace komisji są jawne.

§ 11
Stan techniczny lokalu

W celu zapoznania się ze stanem technicznym lokalu oraz projektem protokołu zdawczo-odbiorczego należy zgłosić się do Pani Moniki Święcickiej – tel. 22 758 06 37 w. 645,
pn. – pt. w godz. 9:00 – 15:00. 

Pomieszczenie kuchni będzie udostępnione do obejrzenia od dnia 12.06.2019 r. 
do dnia 24.06.2019 r. do godz. 14.00 – po uprzednim ustaleniu terminu. 

§ 12
Informacje o konkursie
Ogłoszenie o konkursie, regulamin konkursu, wzór formularza oferty, wzór umowy
jest dostępny na stronie internetowej pod adresem: www.cuw.michalowice.pl oraz www.komorow.edu.pl 

§ 13
Przeprowadzenie konkursu

1. Przewodniczący po stwierdzeniu quorum otwiera posiedzenie komisji.

2. Komisja przeprowadzająca konkurs pisemny:

1) podaje liczbę otrzymanych ofert;

2) dokonuje sprawdzenia, czy koperty z ofertami nie noszą śladów otwierania;

3) otwiera koperty z ofertami oraz sprawdza dane podmiotów, które złożyły oferty;

4) przyjmuje wyjaśnienia lub oświadczenia zgłoszone przez oferentów;

5) weryfikuje oferty i ogłasza, które oferty są kompletne i spełniają warunki konkursu.
3. Komisja odmawia zakwalifikowania ofert do dalszej oceny, jeżeli:

1) nie spełniają warunków określonych w konkursie,
2) są niekompletne i nie zostały uzupełnione w ramach składanych wyjaśnień
lub oświadczeń oferentów,
3) są nieczytelne lub budzą wątpliwości co do ich treści.

4. Komisja dokonuje wyboru oferty, która w bilansie kryteriów wskazanych w ogłoszeniu
o konkursie uzyskała największą liczbę punktów.
5. W przypadku, gdy kryterium określone w ust. 4 spełniają co najmniej dwie oferty, komisja organizuje konkurs ustny ograniczony do oferentów, których to dotyczy.
6. Komisja zawiadamia oferentów, o których mowa w ust. 5, o terminie dodatkowego konkursu ustnego ograniczonego.
7. W dodatkowym konkursie ustnym ograniczonym oferenci zgłaszają ustnie kolejne postąpienia stawki czynszu, powyżej stawki zamieszczonej w równorzędnych ofertach, dopóki mimo trzykrotnego wywołania nie ma dalszych postąpień.

8. Przewodniczący komisji przeprowadzającej konkurs ustny, przekazuje uczestnikom konkursu informacje dotyczące podmiotów zakwalifikowanych do dalszego postąpienia.

9. Przewodniczący komisji przeprowadzającej konkurs ustny, informuje uczestników konkursu, że po trzecim wywołaniu najwyższej zaoferowanej stawki czynszu dalsze postąpienia nie zostaną przyjęte.

10. O wysokości postąpienia decydują uczestnicy konkursu ustnego, z tym, że postąpienie nie może wynosić mniej niż 1 % ustalonej stawki wywoławczej z zaokrągleniem w górę do pełnych dziesiątek groszy.

11. Uczestnicy konkursu ustnego zgłaszają ustnie kolejne postąpienia stawki czynszu, dopóki mimo trzykrotnego wywołania nie ma dalszych postąpień.

12. Po ustaniu zgłaszania postąpień przewodniczący komisji przeprowadzającej konkurs ustny wywołuje trzykrotnie ostatnią, najwyższą stawkę czynszu i zamyka konkurs, a następnie ogłasza imię i nazwisko osoby albo nazwę lub firmę podmiotu, który konkurs wygrał.

13. Z przebiegu posiedzenia komisji sporządza się protokół podpisany przez przewodniczącego i pozostałych członków komisji.

14. Do protokołu dołącza się oferty wniesione przez oferentów oraz oświadczenia członków komisji o braku przeszkód, co do uczestnictwa w posiedzeniu komisji.

15. Konkurs uważa się za zamknięty z chwilą podpisania protokołu.

16. W przypadku, gdy następuje rezygnacja wybranego oferenta lub nie podpisanie,
z innych przyczyn niezależnych od wydzierżawiającego, umowy z oferentem, który wygrał konkurs, komisja ma możliwość wyboru kolejnej oferty w ciągu 30 dni od daty otwarcia ofert.
§ 14
Informacja o wynikach konkursu
Organizator konkursu poinformuje o wynikach konkursu ofert zamieszczając stosowną informację na swojej stronie internetowej i w swojej siedzibie oraz przekazując zawiadomienie o wyniku konkursu ofert wykonawcy oferującemu najkorzystniejszą ofertę.
§ 15
Rodzaj działalności w lokalu, pozwolenia i koncesje

1. Dopuszcza się wykorzystanie ww. lokalu na cele komercyjne świadczone poza Zespołem Szkół Ogólnokształcących, pod warunkiem, że nie będzie to kolidowało
z wykonywaniem obowiązków Dzierżawcy i zostanie uzgodnione z dyrektorem Zespołu Szkół Ogólnokształcących.

2. Oferent jest zobowiązany własnym staraniem i na własne ryzyko uzyskać wszelkie niezbędne zgody i pozwolenia do prowadzenia wnioskowanej w ofercie działalności gospodarczej.

§16
Umowa

1. Umowę dzierżawy z oferentem, który wygrał konkurs ofert, zawiera Dyrektor Zespołu Szkół Ogólnokształcących działający na podstawie odrębnych pełnomocnictw.
2. Projekt umowy dzierżawy stanowi załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Warunki umowy oraz stawki cen za posiłki, dzierżawę lokalu nie podlegają negocjacjom
w trakcie trwania umowy.

3. Organizator konkursu przewiduje możliwość przedłużenia umowy na kolejny rok
z oferentem na warunkach zawartych w ofercie za zgodą obu stron.

§17
Czynsz

1. Czynsz płatny będzie miesięcznie z góry do 15-go dnia każdego miesiąca na rachunek bankowy szkoły.

2. Stawka czynszu zawiera koszty amortyzacji wyposażenia.

3. Oferent zobowiązany jest do utrzymania kuchni wraz zapleczem zgodnie z warunkami określonymi w umowie.

§18
Cena
1. Cenę oferty należy podać w złotych polskich (PLN) z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po przecinku.

2. Rozliczenia finansowe pomiędzy zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone
w złotych polskich.
§ 19
Prawa organizatora

Dyrektor Centrum Usług Wspólnych w porozumieniu z Dyrektorem Zespołu Szkół Ogólnokształcących zastrzega sobie prawo unieważnienia konkursu bez podania przyczyny. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny. W przypadku unieważnienia Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania.
